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PREAMBULO

O SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO ESTADO DO PARANA -
SEBRAE/PR, entidade associativa de direito privado, sem fins lucrativos, instituida sob a forma de
servigco social autbnomo, com sede na Rua Caeté, n.2 150, Prado Velho, na cidade de Curitiba, Estado
do Parana, inscrito no CNPJ/MF n.? 75.110.585/0001-00, por intermédio de sua Comissdo de
Licitag@o, designada pela Determinagdo n.? 09/2011, torna pulblico que fara realizar licitagdo na
MODALIDADE CONCORRENCIA, tipo TECNICA E PRECO, regida pelo Regulamento de Licitagbes
e de Contratos do Sistema SEBRAE, conforme Resolugao CDN n.? 213/2011, publicada no D.O.U. de
26/05/2011, por este edital e seus anexos, registrada sob o n.2 08/2011, em sessao publica, as 10
(dez) horas do dia 06 de dezembro de 2011, na sede do SEBRAE/PR em Curitiba/PR, no enderego
acima indicado.

Este edital pode ser retirado gratuitamente no Portal do SEBRAE/PR, www.sebraepr.com.br, no link
“Licitacoes" ou na sede do SEBRAE/PR, em Curitiba, no endereco acima indicado.

1. DO OBJETO

1.1 A presente licitagdo tem por objeto a contratagdo de empresa para prestagdo de servigcos de
gestdo, planejamento, organizagdo, promogao, coordenacdo, operacionalizagdo, produgdo e
assessoria de eventos promovidos ou de participagao do SEBRAE/PR, quando: i) seja qual for o
orgamento do evento, este for realizado em algum municipio pertencente a Regional Centro-Sul do
SEBRAE/PR ou, ii) independente do local de sua execugéo, possua custo estimado superior a R$
50.000,00 (cinquenta mil reais).

1.1.1 A descrigao detalhada do objeto esta contida nos Anexos | e Il deste edital.

1.1.2 A licitante devera realizar todas as atividades descritas no item 1.1 e nos Anexos | e |l deste
edital, bem como todas as atividades de suporte ligadas aos eventos promovidos ou de participagao
do SEBRAE/PR, conforme demanda, que eventualmente ndo estejam especificadas expressamente
neste instrumento convocatério.

2. DOS RECURSOS FINANCEIROS |

2.1 Os recursos financeiros para o objeto deste edital correrdo por conta de diversos codigos
orgcamentarios, ficando a discriminacdo dos mesmos vinculada aos projetos para os quais sejam
demandadas as solicitacoes.

2.2 O valor orcamentdrio destinado a esta licitacdo é de R$ 3.000.000,00 (trés milhGes de reais)
para cada 12 (doze) meses de vigéncia do contrato.

2.3 A estimativa de valor prevista no item 2.2 constitui-se em mera previsdo, ndo estando o
SEBRAE/PR obrigado a realizé-la em sua totalidade e nao cabendo a licitante vencedora, neste caso,
o direito de pleitear qualquer tipo de indenizagao.

3. DOS QUESTIONAMENTOS E IMPUGNAGAO |

3.1 Qualquer pessoa podera realizar questionamentos e pedidos de esclarecimentos sobre o presente
edital, somente por escrito, pelo e-mail: licitacoes@pr.sebrae.com.br, ou via mensagem de fax (41)
3330-5819, aos cuidados da Comissao Permanente de Licitacao.

3.1.1 S¢ terdo validade os esclarecimentos sobre o conteudo deste edital que forem prestados por
escrito pela Comissao Permanente de Licitagao.

3.2 Este edital podera ser impugnado, no todo ou em parte, até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada
para a sessao publica de abertura e julgamento das propostas das licitantes.

3.2.1 As impugnacgdes deverao ser dirigidas a Comissdo Permanente de Licitacao, devendo ser feitas
por escrito e protocoladas por um de seus membros, no enderego indicado no preambulo deste edital,
das 9 as 17 horas.

3.3 Nao impugnado o ato convocatério, preclui toda a matéria nele constante.



3.4 As repostas aos questionamentos e impugnacoes serdo divulgadas no site www.sebraepr.com.br,
no link “Licitagoes".

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPAGCAO

4.1 Poderao participar desta licitagdo as empresas legalmente constituidas no pais, operando nos
termos da legislagé@o vigente, cuja finalidade e o ramo de atuagdo estejam ligados ao objeto desta
licitacao.

4.2 A participacado nesta licitagao implica na aceitagéao integral e irrestrita das condi¢coes estabelecidas
neste edital.

4.3 E vedada a participacéo na licitacdo de empresas que:

| - tenham em seu quadro dirigente ou empregado do Sistema SEBRAE, bem como ex-empregados,
até 180 (cento e oitenta) dias apds a sua demissao imotivada ou o pedido de demissao;

Il - atuem em consorcio;

Il - estejam em processo de faléncia ou recuperacao;

IV - estejam cumprindo suspenséao por qualquer uma das entidades do Sistema SEBRAE.

5. DOS ENVELOPES

5.1 A participacao dos interessados nesta licitagao dar-se-a mediante apresentacdo dos documentos a
serem inseridos em 6 (seis) envelopes, conforme orientagdo de preenchimento a seguir. Os
documentos acondicionados nos respectivos envelopes deverdo ser entregues preferencialmente
grampeados e com pdaginas numeradas e, obrigatoriamente, em envelopes distintos e fechados,
respeitadas as observagdes descritas neste edital.

5.1.1 CREDENCIAMENTO - Os documentos para credenciamento do representante da licitante
deverdo seguir as orientagdes do item 6 deste edital, contendo na parte externa do envelope a
seguinte identificagao:

CONCORREN~CIA SEBRAE/PR n ©08/2011 - CREDENCIAMENTO _
CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS DE GESTAO,
PLANEJAMENTO, ORGANIZAGAO, PROMOGAO, COORDENAGAO, OPERACIONALIZAGAO,
PRODUGCAO E ASSESSORIA DE EVENTOS PARA A REGIONAL CENTRO-SUL E EVENTOS DE
GRANDE PORTE DO SEBRAE/PR

Dia e horario de abertura do envelope

Empresa: (citar, por extenso, nome e enderego da empresa LICITANTE)

5.1.2 DOCUMENTOS DE HABILITACAO — Os documentos de habilitagdo que constam no item 7
deste edital deverdo ser apresentados dentro de envelope proprio, devidamente lacrado, contendo na
parte externa a seguinte identificagao:

CONCORREN~CIA SEBRAE/PR n ¢ 08/2011 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO ;
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAQ,
PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO, PROMOGCAO, COORDENAGAO, OPERACIONALIZACAO,
PRODUCAO E ASSESSORIA DE EVENTOS PARA A REGIONAL CENTRO-SUL E EVENTOS DE
GRANDE PORTE DO SEBRAE/PR

Dia e horario da licitagao

Empresa: (citar, por extenso, nome e endereg¢o da empresa LICITANTE)

5.1.3 RESPOSTA AO EXERCICIO PRATICO - A resposta ao exercicio pratico constante no item 8
deste edital devera ser entregue em envelope distinto, a ser fornecido pelo SEBRAE/PR, devidamente
lacrado, sendo que a licitante ndo poderd efetuar qualquer identificacdo externa.

5.1.3.1 O envelope devera ser retirado, mediante protocolo, juntamente a Comissdo Permanente de
Licitagcdo, das 09 (nove) as 17 (dezessete) horas, de segunda a sexta-feira, no enderego citado no
preambulo deste edital.



5.1.3.2 As empresas sediadas fora do municipio de Curitiba que ndo puderem retirar os envelopes
deveréao solicitar formalmente, por meio de petigdo dirigida a Comissdo Permanente de Licitagéo, a
andlise e possivel encaminhamento do envelope por meio da Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos — ECT. Neste caso, a garantia do recebimento do envelope serd de exclusiva
responsabilidade da licitante.

5.1.4 PROPOSTA TECNICA IDENTIFICADA — A Proposta Técnica identificada mencionada no item 9
deste edital devera ser apresentada dentro de envelope proéprio, devidamente lacrado, contendo na
parte externa a seguinte identificagao:

CONCORREN~CIA SEBRAE/PR n ©08/2011 — PROPOSTA '[ECNICA IDENTIFICADA _
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAQO,
PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO, PROMOGCAO, COORDENAGAO, OPERACIONALIZACAO,
PRODUCAQO E ASSESSORIA DE EVENTOS PARA A REGIONAL CENTRO-SUL E EVENTOS DE
GRANDE PORTE DO SEBRAE/PR

Dia e horario da licitacao

Empresa: (citar, por extenso, nome e endereco da empresa LICITANTE)

5.1.5 REVELACAO DO PSEUDONIMO - A licitante devera apresentar, dentro de envelope préprio,
uma folha com timbre da empresa (e/ou com o carimbo do CNPJ) informando qual o pseudénimo
utilizado na resposta do exercicio pratico, conforme orientagcbées do item 10 deste edital, devendo o
envelope conter a seguinte identificagao:

CONCORRENCIA SEBRAE/PR n © 08/2011 — REVELACAO DO PSEUDONIMO

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PBESTAQAO DE SERVICOS DE GEST@O,
PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO, PROMOGCAO, COORDENAGAO, OPERACIONALIZAGAO,
PRODUCAO E ASSESSORIA DE EVENTOS PARA A REGIONAL CENTRO-SUL E EVENTOS DE
GRANDE PORTE DO SEBRAE/PR

Dia e horario da licitagao

Empresa: (citar, por extenso, nome e enderego da empresa LICITANTE)

5.1.6 PROPOSTA COMERCIAL — A proposta comercial mencionada no item 11 deste edital devera
ser apresentada dentro de envelope préprio, devidamente lacrado, contendo na parte externa a
seguinte identificagao:

CONCORREN~CIA SEBRAE/PR n ¢ 08/2011 — PROPOSTA COMERCIAL ;
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO,
PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO, PROMOGCAO, COORDENAGAO, OPERACIONALIZACAO,
PRODUCAQO E ASSESSORIA DE EVENTOS PARA A REGIONAL CENTRO-SUL E EVENTOS DE
GRANDE PORTE DO SEBRAE/PR

Dia e horario da licitacao

Empresa: (citar, por extenso, nome e enderego da empresa LICITANTE)

5.2 Exceto o envelope da Resposta ao Exercicio Pratico, que sera fornecido pelo SEBRAE/PR, os
demais sao de responsabilidade dos licitantes, podendo ser de qualquer modelo e cor.

5.3 Os envelopes também poderdo ser encaminhados pelo correio ou servico de entrega, aos
cuidados da Comissdo Permanente de Licitagdo, no enderego citado no predmbulo, desde que
acusado seu recebimento até as 18 (dezoito) horas do dia anterior a data prevista para abertura da
licitagao e desde que mantidos o anonimato e a inviolabilidade do envelope sem identificagao.

6. DOS DOCUMENTOS PARA CREDENCIAMENTO |

6.1 Para que as licitantes possam se manifestar durante as fases do procedimento licitatério, sera
obrigatério o credenciamento de um representante, obedecendo aos seguintes critérios:

6.1.1 Como representante legal, deverdo ser apresentados:

a) copia simples do contrato social ou estatuto, ultima alteragao contratual e/ou outra que expresse
claramente os poderes de representar a licitante, caso ndo conste em nenhum dos documentos
anteriores;



b) quando a representagdo nado for individual, os representantes deverdo indicar aquele que
representara a empresa no certame;
c) documento com foto que comprove a identidade do representante.

6.1.2 Sendo procurador da licitante, deverdo ser apresentados:

a) copia simples do contrato social ou estatuto, ultima alteragao contratual e/ou outra que expresse
claramente os poderes do representante da empresa que outorgou poderes ao procurador;

b) original ou cépia autenticada de instrumento publico ou particular de procuragéo, este com firma
reconhecida em cartorio;

¢) documento com foto que comprove a identidade do procurador.

6.2 Os documentos de credenciamento deverdo ser entregues a Comissdo Permanente de Licitagdo,
dentro do envelope respectivo, os quais, exceto o de identidade, ndo serao devolvidos, ficando retidos
como parte integrante do processo.

6.3 Cada licitante credenciara apenas 1 (um) representante, que serd o Unico admitido a intervir no
procedimento licitatério e a responder em nome da representada por todos os atos e efeitos previstos
neste edital.

6.4 E vedada a representacdo de mais de uma empresa por uma mesma pessoa.

6.5 O ndo credenciamento de representante impedird qualquer pessoa presente de se manifestar e
responder pela licitante, sem prejuizo do direito de apresentagédo dos envelopes.

6.6 Fica assegurada as licitantes, a qualquer tempo, mediante juntada dos documentos previstos no
item 6, a indicagao ou substituicdo do seu representante junto ao processo.

6.7 PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE: As
microempresas e empresas de pequeno porte que se beneficiarem do tratamento diferenciado e
favorecido regulamentado pela Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e alteragdes,
deverao apresentar declaragdo nos termos do ANEXO V ou outro documento que comprove sua
condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, no momento do credenciamento.

6.7.1 A nado apresentagdo da declaragdo ou outro documento comprobatério da condicdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte, no momento do credenciamento, implicara em perda do
direito de preferéncia.

6.7.2 A falsidade da declaracdo mencionada no item anterior caracterizara crime tipificado no artigo
299 do Cédigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e da aplicagéo de
sangao prevista neste instrumento convocatério.

6.7.3 A declaragao ou documento comprobatério mencionado no item 6.7 devera ser apresentado no
credenciamento.

7. DOS DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO |

7.1 Os documentos de habilitagdo deverdo ser apresentados de acordo com o previsto no item 5.1.2
deste edital, devendo todos os documentos estar datados, datilografados ou digitados em linguagem
clara, sem rasuras, emendas ou entrelinhas e obrigatoriamente assinados pelo(s) representante(s)
legal(is) da licitante, quando for o caso, contendo em seu interior os seguintes documentos:

7.2 HABILITAGCAO JURIDICA: Para a habilitagdo juridica, devera a licitante apresentar os seguintes
documentos:

7.2.1 Prova de registro, no 6rgao competente, no caso de empresario individual;

7.2.2 Ato constitutivo ou estatuto, ou contrato social em vigor, inclusive com a Ultima alteragéo
contratual, se houver, devidamente registrado.

7.2.2.1 Em se tratando de servigo social autbnomo que preste servigos turisticos remunerados, ata de
posse ou elei¢cao do representante legal;



7.22.2 Em caso de sociedade por agbes, o documento de eleicdo de seus administradores,
devidamente registrado no 6rgao competente, sem prejuizo da apresentagdo do documento exigido no
item 7.2.2;

7.2.3 Em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, decreto de
autorizagao e ato de registro ou autorizagado para funcionamento, expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade o exigir.

7.3 REGULARIDADE FISCAL: Para comprovacgao da regularidade fiscal, devera a licitante apresentar
0s seguintes documentos:

7.3.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

7.3.2 Prova de regularidade para com a fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede da
licitante, com validade igual ou posterior a data prevista para a abertura da licitagdo, compreendendo:

a) Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o;
b) Certiddo de Regularidade de Tributos Estaduais;
c) Certidao de Regularidade de Tributos Municipais.

7.3.3 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, com validade igual ou posterior a data
prevista para a abertura desta licitagao.

7.3.4 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, com validade igual
ou posterior a data prevista para a abertura desta licitagao.

7.3.5 As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentagao
exigida para efeito de comprovagcado de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restrigao.

7.3.6 Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal da microempresa ou empresa
de pequeno porte, sera concedido o prazo de 2 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que a proponente for declarada a vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo,
a critério do SEBRAE/PR, para a regularizagdo da documentag¢ao, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

7.3.7 A néo regularizagdo da documentagao, no prazo previsto no item 7.3.6 implicara na decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital, sendo facultado ao
SEBRAE/PR convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do
contrato ou cancelar a licitagéo.

7.4 QUALIFICAGCAO ECONOMICO-FINANCEIRA: Para qualificagido econdémico-financeira, devera a
licitante apresentar os seguintes documentos:

7.4.1 Capital social minimo integralizado de 3% (trés por cento) em relagao ao valor anual previsto no
item 2 deste edital;

7.4.2 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, emitida no
maximo 90 (noventa) dias antes da data da primeira sessao deste certame.

7.5 Os documentos constantes dos itens 7.2, 7.3. e 7.4, com excegao da certiddo negativa de faléncia,
poderdo ser substituidos pela apresentacdo de comprovante de cadastramento no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF (CRC do SICAF, obtido via Internet no site
www.comprasnet.gov.br,), que devera constar no envelope dos documentos de habilitagédo, a fim de
que seja verificada a situagao de regularidade da licitante, comprovada por meio de consulta on-line
ao sistema.

7.6 QUALIFICACAO TECNICA: Para qualificagdo técnica, devera a licitante apresentar os seguintes
documentos:



7.6.1 Certidao, declaragdo ou atestado, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado
tomadora do servigo da licitante, conforme modelo do ANEXO VI, comprovando que a licitante
executou obrigatoriamente servico de planejamento, organizacdo, coordenacdao e
operacionalizacao de qualquer tipo de evento relacionado diretamente ao setor empresarial, com
publico de, no minimo, 300 pessoas, ndao havendo nada que desabone a licitante prestadora do
Servigo.

7.6.1.1 O documento de que trata o item 7.6.1 deverd ser apresentado, preferencialmente, em papel
timbrado da pessoa juridica ou com carimbo do CNPJ da tomadora do servigo prestado pela licitante,
contendo a identificagdo do signatario, cargo, nome e telefones para contato, caracteristicas e
informagéo sobre o bom desempenho da licitante.

7.6.2 Certificado de Cadastramento no Ministério do Turismo como prestadora de servigos turisticos,
nos termos do art. 21, inciso IV da Lei Federal n.% 11.771/2008, dos demais dispositivos aplicaveis ao
objeto deste certame, bem como ao disposto no Decreto n.? 7.381/2010, dentro do prazo de validade.

7.7 Declaracao (ANEXO 1V) da propria licitante que possui ou providenciara, dentro de 30 (trinta) dias,
contados da assinatura do contrato, estabelecimento (sede ou filial) instalado no Municipio de Curitiba,
a fim de atender o SEBRAE/PR, com poderes de decisao, infraestrutura fisica, recursos humanos e
equipamentos necessarios a prestagdo dos servigos, responsabilizando-se pela veracidade desta
informagéo. A licitante devera declarar, ainda, que o profissional indicado para avaliagdo na fase de
proposta técnica, bem como um profissional com experiéncia em gestdo fiscal e econémica do
contrato, deverao estar lotados no referido escritério, estando sempre disponiveis para atendimento
das demandas do SEBRAE/PR

7.7.1 O profissional responsavel pela administragdo fiscal e financeira do contrato, ou seja, o
responsavel pela administragao das notas fiscais e tratamento financeiro com o SEBRAE/PR, devera
ser expressamente indicado na declaragao prevista no item 7.7, devendo este possuir experiéncia
compativel com a atividade e ser o contato com o SEBRAE/PR nesse quesito durante toda a
execugao do contrato.

7.7.1.1 Caso, durante a execugdo do contrato, for constatada a falta de experiéncia do referido
profissional ou este cometer falhas que prejudiquem a administragdo do contrato, este devera ser
substituido a pedido do SEBRAE/PR, sob pena de rescisao contratual.

7.7.1.2 Em caso de necessidade de substituigao pela licitante vencedora durante a execugao, devera
ser por profissional compativel e com a concordancia do SEBRAE/PR.

7.8 Declaragdo, conforme modelo constante do ANEXO Ill, comprovando que recebeu todos os
documentos e que tomou conhecimento de todas as condi¢gdes do instrumento convocatério.

7.9 Declaragao (ANEXO VII) da propria licitante de que cumpre o disposto no inciso XXXIII do artigo
7.2 da Constituigao Federal, responsabilizando-se pela veracidade dessa informagao.

7.10 Os documentos apresentados nao serdo devolvidos as licitantes.

7.11 Além das especificagbes contidas acima, as licitantes deverao observar quanto aos documentos
0 seguinte:

7.11.1 Toda a documentagdo devera ser apresentada em original ou por cOpia autenticada em
cartorio;

7.11.2 A Comissao Permanente de Licitagdo ndo autenticara documentos.

8. DA RESPOSTA AO EXERCICIO PRATICO (SEM IDENTIFICAGAO)

8.1 A Resposta ao Exercicio Pratico devera ser apresentada em envelope a ser fornecido pelo
SEBRAE/PR, conforme indicado no item 5.1.3, bem como no exposto neste item.



8.1.1 A Resposta ao Exercicio Pratico devera ser elaborada pela licitante como uma proposta de
trabalho simulando um evento do tipo Feira, com exposigao e palestras, promovido pelo SEBRAE/PR,
considerando, ainda, as seguintes caracteristicas obrigatérias:

| - Duragao de 3 (trés) dias;
Il - Palestras simultdneas em pelo menos 7 (sete) salas com capacidade para até 200 (duzentas)
pessoas cada, durante toda a durag&o do evento;
[l - Area de exposigao de 40 (quarenta) a 50 (cinquenta) expositores;
IV - Os espacgos vendidos aos expositores e administrado pela empresa de eventos;
V - Entrada e participagdo em todo o evento gratuitas;
VI - Descrigao detalhada do evento em todas as suas fases, contendo no minimo:
a) Planejamento do evento;
b) Organizagao do evento;
c) Cronograma e mensuragao de resultados do evento.

8.2 A Resposta ao Exercicio Pratico podera ou nao ser utilizada pelo SEBRAE/PR para solicitagdo de
futuras demandas de eventos, em caso de contratagao.

8.3 FORMA DE APRESENTAGAO DA RESPOSTA AO EXERCICIO PRATICO

8.3.1 A apresentagdo da Resposta ao Exercicio Pratico devera obrigatoriamente ser redigida em
lingua portuguesa, fonte Arial 12, impressa em papel A4 branco, orientagdo retrato, espagamento
simples entre linhas, apenas grampeada, sem qualquer encadernagao especial. O referido documento
devera obrigatoriamente estar identificado com um pseud6nimo e inserido em envelope fornecido
pelo SEBRAE/PR, sendo vedada qualquer identificagdo externa do envelope pela licitante, SOB
PENA DE DESCLASSIFICACAO da Resposta ao Exercicio Pratico.

8.3.1 No inicio do texto da Resposta ao Exercicio Pratico, a empresa licitante deve se referenciar por
meio de um pseuddnimo que impega sua identificagéo, formulado a partir de uma palavra, seguida de
dois algarismos numéricos. Exemplos: ltacaré45, Botanico27, Borboleta35, Porterd44, Curi673,
Espanha91, PIB77, etc. Nao sera admitida a utilizagdo de nenhum dos exemplos aqui citados, a fim de
evitar que mais de uma empresa seja referenciada da mesma forma. O objetivo é dissociar da
avaliagdo do exercicio a marca da empresa (prova apdcrifa) e garantir a isonomia, a imparcialidade e
a transparéncia do processo licitatério.

8.3.2 O pseuddnimo adotado, bem como o papel utilizado ou outro elemento, ndo podem em hipétese
alguma referenciar a empresa licitante, sob pena de desclassificagdo da Resposta do Exercicio
Pratico.

8.4 Os documentos apresentados nao serao devolvidos as licitantes.

8.5 A resposta ao exercicio pratico devera ser entregue em envelope distinto, a ser fornecido pelo
SEBRAE/PR, devidamente lacrado, ndo podendo a licitante efetuar qualquer identificagdo externa,
conforme citado no item 5.1.3

8.6 Sera admitida somente uma Resposta ao Exercicio Préatico por licitante.

9. DA PROPOSTA TECNICA IDENTIFICADA |

9.1 A Proposta Técnica identificada devera ser apresentada em envelope proprio, conforme indicado
no item 5.1.4 deste edital, devendo as licitantes seguir as orientagées deste item para sua correta
apresentacgao.

9.2 A Proposta Técnica identificada sera composta por 2 (dois) itens de avaliagdo, a serem
apresentados da seguinte forma:

9.2.1 EXPERIENCIA NA REALIZACAO DE _EVENTOS: A licitante deverad apresentar anais de
eventos dos tipos e caracteristicas de eventos especificados a seguir, promovidos pela licitante,
devendo obrigatoriamente conter tal referéncia nos documentos a serem pontuados na forma do item
13.7.1 deste edital:




1) Tipo do evento: Feira.
Publico: minimo 2.000 visitantes;
Contendo:
e O projeto - planejamento
O evento — descrigado do formato, abrangéncia e publico-alvo
Data e local do evento
Mensuragéo dos resultados - pesquisa
Fotos do evento

II) Tipo do evento: Convencéo.
Publico: minimo 100 participantes
Contendo:
e O projeto - planejamento
O evento — descrigédo do formato, abrangéncia e publico-alvo
Data e local do evento
Mensuragéo dos resultados - pesquisa
Fotos do evento

1ll) Tipo do evento: Sessao solene ou civica.
Publico: minimo 200 participantes
Contendo:
e O projeto - planejamento
O evento — descri¢ao do formato, abrangéncia e publico-alvo
Data e local do evento
Fotos do evento

IV) Tipo do evento: Congresso.
Publico: minimo 200 participantes
Contendo:
e O projeto - planejamento
O evento — descri¢ao do formato, abrangéncia e publico-alvo
Data e local do evento
Mensuragéo dos resultados - pesquisa
Fotos do evento

V) Tipo do evento: Workshop, Seminario ou Simpdsio
Publico: minimo 200 participantes
Contendo:
e O projeto - plangjamento
O evento — descrigao do formato, abrangéncia e publico alvo
Data e local do evento
Mensuragao dos resultados - pesquisa
Fotos do evento

VI) Tipo do evento: Evento de qualquer tipo focado em Sustentabilidade

Publico: minimo 100 participantes
Contendo:
e O projeto - planejamento
O evento — descrigao do formato, abrangéncia e publico alvo
Data e local do evento
Mensuragao dos resultados - pesquisa
Fotos do evento
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9.2.1.1 Os anais de eventos deverdo vir completos, indicando expressamente as informagdes
solicitadas, bem como o fato de o evento ter sido executado pela licitante, sob pena de nao ser
atribuida pontuagéo.

9.2.2 QUALIFICACAO E EXPERIENCIA DO RESPONSAVEL TECNICO: A licitante devera indicar

formalmente 1 (um) responsavel técnico pela coordenagao do servigo objeto desta licitagao.

9.2.2.1 A licitante devera comprovar o vinculo juridico com o responsavel técnico acima mencionado
por meio de copia da CTPS, contrato social (em caso de sécio da licitante), contrato de prestagao de
servigo ou, pré-contrato que devera ser honrado com a celebragdo do consequente contrato em caso
da licitante sagrar-se vencedora da presente licitagdo. O referido profissional devera possuir domicilio
profissional no municipio de Curitiba ou Regiao Metropolitana.

9.2.2.1.1 Na auséncia da comprovagdo do vinculo formal do responsavel técnico, a licitante sera
eliminada do certame.

9.2.2.2 A avaliagao da qualificagdo e experiéncia do responsavel técnico sera realizada por meio dos
seguintes itens:

| - Formacao académica, comprovavel por meio de diplomas ou certificados de conclusao de curso,
acompanhados do histérico escolar fornecido por instituicdes de ensino autorizadas pelo Ministério da
Educacéao e Cultura - MEC;

Il — Experiéncia comprovada por meio da apresenta¢éao de anais de eventos dos tipos e caracteristicas
de eventos especificados a seguir, 0s quais tiveram como responsavel técnico o profissional indicado
pela licitante, devendo obrigatoriamente conter a referéncia no documento, a serem pontuados na
forma do item 13.7.2, letra “b” deste edital:

a) Tipo do evento: Feira.
Publico: minimo 2.000 visitantes;
Contendo:
e O projeto - planejamento
O evento — descrigédo do formato, abrangéncia e publico-alvo
Data e local do evento
Mensuragao dos resultados - pesquisa
Fotos do evento

b) Tipo do evento: Convencao.
Publico: minimo 100 participantes
Contendo:
e O projeto - planejamento
O evento — descri¢ao do formato, abrangéncia e publico-alvo
Data e local do evento
Mensuragéo dos resultados - pesquisa
Fotos do evento

c¢) Tipo do evento: Sessao solene ou civica.
Publico: minimo 200 participantes
Contendo:
e O projeto - planejamento
O evento — descrigédo do formato, abrangéncia e publico-alvo
Data e local do evento
Fotos do evento

d) Tipo do evento: Congresso.
Publico: minimo 200 participantes
Contendo:

e O projeto - planejamento
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O evento — descrigédo do formato, abrangéncia e publico-alvo
Data e local do evento

Mensuragao dos resultados - pesquisa

Fotos do evento

e) Tipo do evento: Workshop
Publico: minimo 200 participantes
Contendo:
e O projeto - planejamento
O evento — descrigédo do formato, abrangéncia e publico-alvo
Data e local do evento
Mensuragéo dos resultados - pesquisa
Fotos do evento

f) Tipo do evento: Evento de qualquer tipo focado em Sustentabilidade
Publico: minimo 100 participantes
Contendo:
e O projeto - planejamento
O evento — descrigédo do formato, abrangéncia e publico-alvo
Data e local do evento
Mensuragéo dos resultados - pesquisa
Fotos do evento

9.3 Para fins de pontuacdo serdao considerados apenas eventos com relacao direta com o setor
empresarial, devendo, para tanto, possuir as caracteristicas minimas de cada tipo descritas no Anexo
I. Nao serdo aceitos anais de eventos nao relacionados ao setor empresarial, como, por exemplo,
formaturas, casamentos, etc.

9.3.1 Os anais de eventos apresentados poderdao ser para pontuagdo tanto da licitante como do
responsavel técnico indicado, sendo obrigatério constar nos referidos documentos a identificagdo
expressa da empresa promotora do evento e do respectivo responsavel técnico.

9.3.2 Os anais de eventos deverao ser apresentados em via original, seguida de cdpia simples, ou em
cépia autenticada em cartério, preservando as caracteristicas, inclusive cores, para a correta andlise
da Comissao Especial de Avaliagdo. Qualquer duvida quanto a originalidade dos anais, seréo
passiveis-de diligéncia da Comissao Permanente de Licitacdo, sofrendo a licitante, em caso de fraude,
as sangoes previstas neste edital e na legislagao penal vigente.

9.3.2.1 Os anais de eventos originais, quando apresentados acompanhados de cépias simples, serdo
devolvidos as licitantes ao final desta concorréncia, mediante recibo.

9.4 A nao apresentagdo de algum ou de todos os documentos mencionados na Proposta Técnica
identificada, exceto a indicacédo do responsavel técnico — conforme previsto no item 9.2.2.1.1 -,
nao impedira a licitante de prosseguir no certame; apenas ndo receberd a pontuagao pertinente a
cada documento solicitado.

9.5 Sera admitida somente uma Proposta Técnica identificada por licitante.

9.6 Além das especificacbes contidas acima, as licitantes deverdo observar quanto a todos os
documentos o seguinte:

9.6.1 Ressalvado os anais de eventos, que poderao ser apresentados em original acompanhado de
copia simples, os demais documentos de habilitagao deverdo ser apresentados em original ou cépia
autenticada em cartério;

9.6.2 A Comissao Permanente de Licitagdo ndo autenticara documentos.
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9.7 Os documentos apresentados ndo serdo devolvidos as licitantes, com exceg¢ao das vias originais
dos anais de eventos, conforme previsto no item 9.3.2.1.

10. DA REVELECAO DO PSEUDONIMO

10.1 Para identificacdo do pseud6nimo utilizado no Exercicio Pratico da Proposta Técnica, a licitante
devera inserir, dentro de envelope proprio, conforme indicado no item 5.1.5, uma folha em papel
timbrado da empresa (ou carimbo do CNPJ) com o pseudénimo adotado e a empresa correspondente.
Exemplo: “ltacaré45 = Empresa Licitante X LTDA”. Vide exemplo nas figuras abaixo:

Timbre da licitante

_ . ltacaré45
REVELAGAO DO PSEUDONIMO

Empresa Licitante X
. LTDA

Figura 1

Figura 2

10.2 O envelope acima indicado devera ser lacrado, sendo aberto apenas em sessao propria e apds a
avaliagdo das propostas técnicas.

11. DA PROPOSTA COMERCIAL

11.1 A proposta comercial devera ser apresentada conforme o item 5.1.6 deste edital e preenchida
pela licitante em formulario préprio, datada, digitada ou datilografada em lingua portuguesa, salvo
quanto a expressoes técnicas de uso corrente, com clareza, sem rasuras, emendas ou entrelinhas,
devidamente assinada pelo representante legal da licitante.

11.2 A proposta comercial devera ser apresentada conforme o ANEXO VIII, composta por 3 (trés)
itens e deverd ser elaborada da seguinte forma:

11.2.1 TAXA DE_ADMINISTRACAO: As taxas de administragdo previstas no item Il do Anexo VIII
serdo cobradas pela prestagdo de servicos de gestdo, planejamento, organizagdo, promogao,
coordenagao, operacionalizagao, produgao e assessoria de eventos do SEBRAE/PR, quando houver
utilizagdo de bens ou servigos previstos na Planilha de Pregos (item 11.2.3) por meio de
subcontratacdo ou execugdo direta pela prépria licitante vencedora, e deverdo contemplar todo o
custo direto ou indireto da empresa, como funcionarios, equipamentos, despesas
operacionais, lucro, tributos e demais despesas decorrentes de sua atividade. A proposta devera
ser apresentada conforme item Il do Anexo VIII, em percentual com até duas casas ap0s a virgula
(0,00) e também por extenso, prevalecendo este Ultimo em caso de divergéncia, com assinatura e
identificagao do(s) representante(s) legal(is) da licitante.

11.2.1.1 O percentual apresentado pela licitante, a titulo de taxa de administracdo, devera contemplar
todos os tributos incidentes sobre o servigo prestado diretamente pela licitante e também sobre os
servigos subcontratados junto a terceiros, os quais serdo de sua inteira responsabilidade. Assim, a
nota fiscal devera apresentar a aplicacdo da taxa de administragdo sobre todo o valor eventualmente
subcontratado, incluindo os tributos decorrentes da subcontratagdo, fazendo parte inclusive da base
de calculo para a incidéncia dos tributos referentes a prestacao de servigos objeto desta licitagao. O
SEBRAE/PR fara o pagamento da nota fiscal integral, retendo apenas os tributos em que é
responsavel tributario por forca legal, sendo de obrigagdo da licitante vencedora o pagamento dos
demais tributos inclusos na taxa de administracdo. Exemplo de incidéncia da taxa de administragéo:

Em um evento com custo de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), a licitante devera apresentar a nota
fiscal da seguinte forma:

13



- Valor dos servigos prestados por terceiros ou pelo préprio licitante (devidamente comprovado
conforme previsdo deste edital), mediante autorizagdo prévia pelo SEBRAE/PR: R$ 200.000,00
(duzentos mil reais). As notas que somam este montante serdo emitidas pelos prestadores de servigos
contra a empresa organizadora de eventos, vencedora da licitagcdo, a qual providenciara o pagamento
dos servigos prestados pelos terceiros e de todos os tributos sobre eles incidentes.

- Taxa de administragdo (supondo que a empresa vencedora tenha proposto 11% para este porte de
eventos): R$ 22.000,00 (vinte e dois mil reais).

- O valor total da unica Nota Fiscal que sera entregue ao SEBRAE/PR sera de R$ 222.000,00.
Ressaltamos que no valor de R$ 222.000,00 devera estar contemplado todo o custo com a
manutengao da estrutura da empresa, funciondrios, equipamentos, despesas operacionais, lucro,
tributos e demais despesas decorrentes de sua atividade. Ou seja, o valor final da nota fiscal serd a
base de célculo para aplicagdo dos tributos incidentes na operagdo de prestagdo de servico ao
SEBRAE/PR, e devera contemplar todos os valores devidos ao fisco, sendo estes de responsabilidade
exclusiva da licitante vencedora. O SEBRAE/PR pagard apenas o valor final da nota fiscal (no
exemplo, R$ 222.000,00), procedendo a retengdo apenas dos tributos pelos quais é responsavel
tributario. Os servicos subcontratados serdao de exclusiva responsabilidade do licitante vencedor,
ficando a seu cargo a administragdo e responsabilidade por todo e qualquer risco na entrega do
servico, conforme a necessidade do SEBRAE/PR.

11.2.2 TAXA DE_ADMINISTRACAO DIRETA: A taxa de administragdo direta serd cobrada pela
licitante quando da gestao dos servigcos/contratacées realizados diretamente pelo SEBRAE/PR,
ou seja, quando nao houver contratacdo de bens ou servigos previstos na Planilha de Pregos (item
11.2.3). Esta taxa de administragcdo devera conter todos os tributos, tarifas e demais despesas ou
custos diretos ou indiretos, bem como lucro ou qualquer outra rubrica decorrentes da execugao do
servigco de gestdo, nao podendo ser cobrado qualquer valor adicional relacionado a tributos indiretos
nao incidentes diretamente na operagéo. A taxa devera ser apresentada em exata conformidade com
o ANEXO VIII do presente edital. A proposta devera ser apresentada com até duas casas apés a
virgula (0,00) e também por extenso, prevalecendo este Ultimo em caso de divergéncia, com
assinatura e identificagdo do(s) representante(s) legal(is) da licitante.

11.2.2.1 Na Taxa de Administragdo Direta, ndo havera subcontratagéao, pois 0 SEBRAE/PR contratara
0 servigo e solicitara a licitante vencedora apenas sua coordenagao e administragao durante o evento,
nao devendo, portanto, contemplar tributagéo de terceiros.

11.2.2.2 Na proposta comercial, a Taxa de Administragdo Direta devera contemplar todos os tributos
decorrentes da prestagao do servigo. Dessa forma, na hipétese do SEBRAE/PR solicitar a gestao de
um servico que custe R$ 100.000,00 (cem mil reais), a licitante devera apresentar taxa de
administragao direta que ira compor todo o seu custo para essa gestao, bem como os tributos pelo
servigo e demais despesas diretas e indiretas. Ou seja, na hipétese de que a taxa de administragao
direta da licitante seja 11%, ela ird emitir uma nota fiscal no valor de R$ 11.000,00 (onze mil reais),
incluindo todos os impostos incidentes sobre a referida prestagdo de servigo, sendo que o
SEBRAE/PR fara a retencao apenas dos tributos pelos quais é responsavel tributario, nos termos da
lei. Como o valor gerido pela licitante vencedora sera pago diretamente pelo SEBRAE/PR ao seu
fornecedor, ndo havera obrigacdo, por parte da empresa de eventos licitada, de recolher qualquer
tributo ou obrigacao.

11.2.3 PLANILHA DE PRECOS: A licitante devera cotar todos os servigos e produtos indicados na
planilha de pregos contida no ANEXO VIII, devendo cotar o valor individual para cada item, o valor
individual com a aplicagéo do peso e a soma dos itens com a aplicagao de seus respectivos pesos, 0
qual seréa considerado para fins de julgamento da proposta comercial.

11.2.3.1 Os valores apresentados na planilha mencionada no item anterior seréo fixos, em moeda
nacional, constando apenas 2 (duas) casas decimais apds a virgula (0,00), considerados todos os
tributos e demais despesas ou custos diretos ou indiretos, bem como qualquer outra rubrica
decorrente da execugao do objeto. Os valores apresentados pela licitante ndo poderao ser superiores
aos valores maximos indicados na referida planilha, sob pena de desclassificacdo da proposta
comercial. Os valores serao irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses de vigéncia do contrato. A
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licitante deve, ainda, sob pena de desclassificagdo, apresentar pre¢o para todos os itens da planilha
constante no ANEXO VIII.

11.2.3.2 Os valores apresentados pela licitante na planilha sdo maximos, podendo a licitante
vencedora praticar precos inferiores para a entrega do objeto ou prestagéo do referido servigo.

11.2.3.3 Os valores propostos na planilha séo de servicos ou bens a serem subcontratados pela
licitante vencedora sob sua responsabilidade ou executados pela propria licitante vencedora. Quando
for executado por terceiros, dever-se-a comprovar a subcontratacdo por meio de nota fiscal.

11.2.3.3.1 Quando a execugao for pelo corpo técnico da prépria licitante vencedora ou por bens de
sua propriedade, a comprovagao do vinculo juridico das pessoas ou bens, bem como a quitagao de
possiveis obrigacdes legais (como, por exemplo, verbas trabalhistas, fiscais, previdenciarias, etc.),
poderao ser solicitadas pelo SEBRAE/PR, o que condicionara o pagamento dos servigos, sendo que
tais bens ou servigos deverao estar discriminados na respectiva nota fiscal.

11.3 O prazo de validade minimo da proposta sera de 120 (cento e vinte) dias contados da data
estipulada para abertura da licitagdo, o qual, se maior, devera ser explicitado na proposta.

11.4 Caso a proposta nao indique o prazo de validade, fica estabelecido que sera considerado o prazo
de 120 (cento e vinte) dias.

11.6 O critério de julgamento utilizado para a proposta comercial serd composto pela pontuagéo
referente a TAXA DE ADMINISTRAGAO, TAXA DE ADMINISTRACAO DIRETA e a PLANILHA DE
PRECOS (vide ANEXO VIIl), conforme aplicagao dos critérios e férmulas expostos no item 14 deste
edital.

12. DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES E PROCEDIMENTO DE ABERTURA

12.1 No dia, hora e local indicados no preambulo deste edital, a Comissdo Permanente de Licitagcao
dard inicio a sessao publica com o recebimento de todos os envelopes indicados no item 5 deste
edital, prosseguindo da seguinte forma:

12.1.1 Inicialmente, sera aberto o envelope de credenciamento, quando serdo credenciados o0s
representantes dos licitantes.

12.1.2 Finalizada a fase de credenciamento, a Comissdao Permanente de Licitagdo convidara os
representantes dos licitantes para rubricar os lacres dos envelopes contendo:

| - Resposta ao Exercicio Pratico;

Il - Proposta Técnica identificada;

Il - Revelagao do Pseudbnimo;

IV — Proposta Comercial.

12.1.2.1 Os envelopes serdo guardados pela Comissdo Permanente de Licitagdo de forma a
impossibilitar a violagao dos lacres ou identificagdo por qualquer pessoa, sendo abertos apenas em
suas respectivas fases.

12.1.2.2 Ato continuo, a Comissdo Permanente de Licitagao fard a abertura dos envelopes contendo
os documentos de habilitagao.

12.1.3 Finalizada a fase de habilitagao, os licitantes habilitados terdo seus envelopes de Resposta ao
Exercicio Pratico e Proposta Técnica identificada abertos na mesma sessao, em caso de renuncia do
direito de recurso pelos licitantes inabilitados, ou em sessdo publica especifica para andlise dos
presentes e encaminhamento & Comissao Especial de Avaliagao.

12.1.4 Finalizada a andlise das propostas técnicas pela Comissao Especial de Avaliagdo, em sessao
publica especifica, a Comissao Permanente de Licitagdo fara a abertura dos envelopes de Revelagao
do Pseudénimo para correlacdo das notas e declaracdo da classificagdo da fase de Propostas
Técnicas desta concorréncia.
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12.1.4 Finalizada a fase de Propostas Técnicas, serdo abertos os envelopes referentes as Propostas
Comerciais.

12.1.5 Apés o julgamento das Propostas Comerciais, a Comissao Permanente de Licitagdo fara a
atribuicdo final de notas, indicando a classificagao final do certame, declarando o vencedor.

13. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA

RESPOSTA AO EXERCICIO PRATICO E PROPOSTA TECNICA IDENTIFICADA

13.1 A proposta técnica terda PESO 6 (SEIS), num total de 60 (sessenta) pontos possiveis, e sera
analisada por uma Comissao Especial de Avaliacao formada por empregados do SEBRAE/PR e/ou
profissionais do mercado, todos escolhidos pela Diretoria Executiva do SEBRAE/PR.

13.2 Os envelopes contendo as Respostas ao Exercicio Pratico e as Propostas Técnicas identificadas
serdo abertos em sessdo publica especifica, sendo oportunizada aos representantes legais das
licitantes presentes a conferéncia de todos os documentos, bem como o registro de observagbes em
procedimento proprio a ser informado durante a sesséo publica, procedimento este que ird garantir o
sigilo das respostas ao exercicio pratico, bem como a isonomia e a lisura do processo licitatério.

13.3 Nao havendo mais nada a registrar, a Comissao Permanente de Licitagdo encerrara a reuniao e

encaminhard os documentos referentes as propostas técnicas dos licitantes para a Comisséo Especial
de Avaliagao, para anadlise e julgamento.

13.4.1 A Comissdo Especial de Avaliagdo tera sua composigdo divulgada na reunido inicial do
certame.

13.5 A pontuagao da Proposta Técnica se sujeitara aos critérios e parametros descritos nos itens
abaixo.

13.6 RESPOSTA AO EXERCICIO PRATICO:

13.6.1 APRESENTACAO DE CASO ESPECIFICO (P1): (até 36 pontos) A resposta ao exercicio
pratico
apresentada na forma estabelecida no item 8 sera avaliada nos seguintes aspectos:

a) Planejamento do Evento (até 17 pontos)

e Relato do planejamento do evento, definicdo de briefing, publico-alvo; e local: 3,0 (trés)
pontos;

e Criagao do tema para o evento e justificar sua adequagao ao briefing: 3,0 (trés) pontos;

e (Criatividade e inovagao para atingir os objetivos do evento: 3,0 (trés) pontos;

e Pertinéncia do tema sugerido as atividades do SEBRAE/PR e a sua insergao na
sociedade: 3,0 (trés) pontos;

e Descrigao dos recursos (humanos e materiais) alocados ao evento: apresentar orgamento
detalhado com precos estimados (utilizar os pregos condizentes com o mercado e nao
superiores aos maximos indicados na “planilha de pregos”): 5,0 (cinco) pontos.

b) Organizagdo do Evento (até 12 pontos):

e Relato da organizagcdo do evento; destacar a necessidade para infraestrutura, recursos
humanos e materiais; descrever a estratégia utilizada para organizagdo do evento: 5,0
(cinco) pontos;

e Relato da estratégia para venda dos espacos, contemplando valores a serem cobrados,
relato de como atingir o perfil desejado de expositores: 4,0 (quatro) pontos;

e Relato de eventuais dificuldades e/ou problemas que poderdo ser encontrados e as
solugdes apresentadas; contengao de riscos: 3,0 (trés) pontos.

c) Cronograma e Mensuragao dos resultados (até 7 pontos):
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e Formato de apresentagdo do cronograma (sera analisada a facilidade de compreensao e
objetividade): 2,0 (dois) pontos;

e Prazos de execugdo do trabalho para o planejamento e organizagdo do evento (sera
analisada a adequagéo a realidade): 3,0 (trés) pontos;

¢ Relato de como medir eficiéncia e eficacia do evento, modelos de como avaliar o evento e
quais os resultados esperados e medidos: 2,0 (dois) pontos.

13.6.2 Qualquer elemento que possa identificar o licitante na Resposta ao Exercicio Pratico, importa

na desclassificagao do item da proposta técnica (item 13.6.1), sem prejuizo das sangbes previstas
nesse edital.

13.7 PROPOSTA TECNICA IDENTIFICADA:

13.7.1 EXPERIENCIA NA REALIZACAO DE EVENTOS (P2): (Até 10 pontos) A pontuacio referente
a experiéncia da licitante sera com base nos anais (verificar sugestao anterior) apresentados, na
forma prevista no item 9.2.1, assim pontuada:

ltem | TIPO DE EVENTO PONTUACAO
1 Feira 3
2 Convencao 2
3 Sessao solene ou civica 1
4 Congresso 1
5 Workshop, Seminario ou Simpodsio 1
6 Sustentabilidade 2

13.7.1.1 A pontuagdo deste item sera conforme apresentagdo de anais de eventos validos, sendo
pontuado apenas um anais por tipo de evento.

13.7.2 QUALIFICAGAO E EXPERIENCIA PROFISSIONAL (P3): (Até 14 pontos) A qualificagdo e
experiéncia profissional serd avaliada em dois quesitos, 0s quais serdo analisados por meio dos
documentos indicados no item 9.2.2:

a) Qualificagdo académica do profissional responsavel pelo atendimento ao SEBRAE/PR, mediante
apresentagdo dos documentos mencionados no item 9.2.2.2, inciso |, (até 02 pontos), a serem
julgados da seguinte forma:

ltem Especializagdo do profissional responsavel Pontuacéo por Pontuacgéo
pela licitante certificado/ diploma Maxima

Especializagbes Jlato sensu em areas do
conhecimento correlatas a gestao, planejamento,

organizagao, promogao, coordenacgao,
operacionalizagdo, produgdo e assessoria dos
diversos tipos de eventos objeto desta licitagédo, a 1

saber:  Administracdo, Economia,  Turismo,
Marketing, Propaganda, Relagbes Publicas,
Jornalismo, etc., devendo obrigatoriamente possuir
relagdo direta com a atuagcdo no objeto desta
licitagao.

Graduagao em areas do conhecimento correlatas
a gestao, planejamento, organizagdo, promogao,
coordenacao, operacionalizagdo, produgdo e
assessoria dos diversos tipos de eventos objeto
desta licitacao, a saber: Administracdao, Economia, 1 1
Turismo, Marketing, Propaganda, Relagbes
Publicas, Jornalismo ou outras que possuam
relagdo com a atuacdo no objeto desta licitagao.
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b) Experiéncia individual do responsavel técnico pelo atendimento ao SEBRAE/PR - (até 12 pontos) —
A experiéncia individual do profissional sera pontuada com base nos anais apresentados (item 9.2.2.2,
inciso II), conforme segue:

em | TIPO DE EVENTO PONTUACAO
Feira

Convencao

Sessao solene ou civica
Congresso

Workshop, Seminario ou simpoésio
Sustentabilidade

olalnlwn 2z
N2 =a|alw|s

13.7.2.1 A pontuagdo deste item sera conforme apresentagdo de anais de eventos validos, sendo
pontuado apenas um anais por tipo de evento

13.8 PONTUACAO TECNICA (PT): Os pontos atribuidos nos quesitos P1, P2 e P3, ap6s aplicacdo da
formula abaixo, resultardo na Pontuacédo Técnica (PT) para fins de classificagdo no certame:

PT = (P1)+(P2)+ (P3)
(10
Sendo:

PT: Pontuagéo da Proposta Técnica
P1: Pontuagao da Resposta ao Exercicio Pratico
P2: Pontuagéo da experiéncia na realizagédo de eventos

P3: Pontuagao da qualificagao e experiéncia profissional

13.9 A Comissé@o Permanente de Licitagdo comunicara as licitantes o resultado desta fase.

13.10 A(s) licitante(s) que nao atingir(em) pontuagéo equivalente ou superior a 50% do total de pontos
possiveis na proposta técnica (PT) estara(ao) automaticamente desclassificada(s) do certame.

14. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL

14.1 Em data marcada e comunicada previamente a todas as licitantes, a Comissdo Permanente de
Licitacdo fara reunido para abertura dos envelopes referentes a proposta comercial das licitantes
classificadas.

14.2 Serao oportunizados aos representantes legais presentes a conferéncia de todas as propostas
comerciais e o registro em ata das observagdes que desejarem.

14.3 As propostas comerciais das licitantes terao PESO 4 (QUATRO), de 4 (quatro) pontos
possiveis, e serdao examinadas pela Comissao Permanente de Licitagdo, preliminarmente quanto ao
atendimento dos requisitos estabelecidos neste edital, sendo desclassificadas aquelas que nao os
atendam.

14.4 O julgamento das propostas comerciais sera objetivo, sendo o critério de julgamento utilizado a
apuragao da pontuacdo especifica de TAXA DE ADMINISTRACAO, TAXA DE ADMINISTRACAO
DIRETA e da PLANILHA DE PRECOS, devendo, para tanto, aplicar as férmulas e sistematica
expostas a seguir.

14.5 Os erros e omissdes havidos nas cotagbes serdo de inteira responsabilidade da licitante
proponente, nao lhe cabendo, em caso de erro, eximir-se da execugao do objeto.

14.6 As propostas que apresentarem meramente erros de célculo serdo corrigidas pela Comissao
Permanente de Licitagcdo, sendo que as licitantes deverao respeitar os valores maximos estabelecidos
para cada item da planilha de produtos e servicos do ANEXO VIII, sob pena de desclassificagdo da
proposta comercial.
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14.7 A licitante devera incorporar, nos percentuais previstos para a TAXA DE ADMINISTRAGCAO,
TAXA DE ADMINISTRAGCAO DIRETA, bem como nos valores para cada item da PLANILHA DE
PREGCOS, todos os tributos, tarifas e demais despesas decorrentes da execugao do objeto, ndo sendo
possivel a cobranga de qualquer valor adicional nao previsto neste edital.

14.7.1 A licitante devera incorporar 8 TAXA DE ADMINISTRAGAO DIRETA exclusivamente os tributos
diretos incidentes sobre o servigo de gestdo contratado diretamente pelo SEBRAE/PR, nao incidindo
qualquer outro valor ou percentual indireto sobre o servigo.

14.8 O julgamento da proposta comercial ser realizado da seguinte forma:

14.8.1 TAXA DE ADMINISTRACAO: Para definicdo da pontuacédo deste item da proposta comercial,
sera inicialmente apurado o valor da Taxa de Administracdo Média (TAM), a partir do preenchimento
da tabela do ANEXO VI, aplicando os seguintes pesos e formulas:

ITEM Il DO ANEXO lil:

Peso Percentual

(%)
Taxa de Administragdo — para eventos com orgamentos de 10 T4
R$ 1,00 a R$ 10.000,00
Taxa de Administragdo — para eventos com orgamentos de 15 To
R$ 10.000,01 a R$ 35.000,00
Taxa de Administragao — para eventos com orgamentos de 25 T
R$ 35.000,01 a R$ 50.000,00
Taxa de Administragdo — para eventos com orgamentos de 20 T4
R$ 50.000,01 a R$ 200.000,00
Taxa de Administragdo — para eventos com orgamentos de 15 T5
R$ 200.000,01 a R$ 500.000,00
Taxa de Administragdo — para eventos com orgamentos de 10 T6
R$ 500.000,01 a R$ 1.000.000,00
Taxa de Administragao — para eventos com orgamentos 05 T7
acima R$ 1.000.000,01

Férmulas:
TAM=(10xT1) + (15xT2) + (20 x T3) + (25 x T4) + (15 x T5) + (10 x T6) + (05 x T7)
100

Onde:
TAM = média ponderada entre as 07 (sete) possiveis taxas de administragao, de acordo
com a tabela disponibilizada pelo SEBRAE/PR (ANEXO VIII).

14.8.1.1 A Pontuagéo da Taxa de Administragao (PTA), a qual sera considerada para fins de apuracgéo
da pontuacgéao final da proposta comercial, sera definida por meio da aplicagdo da seguinte férmula:

Menor TAM entre as licitantes ~ ~
TAM Proposto pela Licitante X 1,75 = PONTUACAO DA TAXA DE ADMINISTRACAO (PTA)

14.8.2 TAXA DE ADMINISTRACAO DIRETA: A pontuacdo referente & Taxa de Administracéo Direta
(PTAD), a qual sera considerada para fins de apuragdo da pontuacao final da proposta comercial, sera
apurada a partir da aplicagdo da seguinte formula:

PONTUACAO DA TAXA DE
ADMINISTRACAO DIRETA (PTAD)

Menor Taxa de Administracdo Direta
Taxa de Administragao Direta proposto pela Licitante

X0,5=

14.8.3 PLANILHA DE PRECOS: O valor total da Planilha de Precos sera obtido a partir do somatério
dos valores unitarios com a aplicagao dos respectivos pesos, conforme disposto no item IV do ANEXO
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VIIl (e na planilha eletrénica disponivel no sitio do SEBRAE/PR, no link “licitagbes”), aplicando a
seguinte férmula:

Formula:

VTPP = > (precos dos itens x _respectivos pesos)
1266

> = somatorio;
VTPP = Valor Total da Planilha de Pregos;
1266 = somatoério dos pesos dos itens da Planilha.

14.8.3.1 A Pontuagdo da Planilha de Pregos (PPP), a qual sera considerada para fins de apuragao da
pontuagéo final da proposta comercial, sera definida por meio da aplicagéo da seguinte formula:

Menor Valor Total da Planilha de Pregos (VTPP)
Valor Total da Planilha de Pregos (VTPP)
proposto pela Licitante

X 1,75 = PONTUAGCAO DA PLANILHA DE
PRECOS (PPP)

VTPP: Valor Total da Planilha de Pregos;
PPP Pontuagao da planilha de precos.

14.9 A pontuacao final da Proposta Comercial sera obtida pela seguinte formula:
PC = PTA + PTAD + PPP

PC: Pontuacao da Proposta Comercial;

PTA: Pontuacao referente a Taxa de Administracao;

PTAD: Pontuagao referente a Taxa de Administragao Direta;
PPP: Pontuagao da planilha de pregos.

14.10 Apds definicdo da pontuagao final das propostas comerciais sera dada como encerrada a fase
comercial da presente concorréncia, iniciando a classificagao final das licitantes, considerando todas
as fases.

15. DO JULGAMENTO FINAL

15.1 Apoés a conclusdo das fases de Propostas Técnicas e Propostas Comerciais, a Comissao
Permanente de Licitagdo ira apurar a pontuagéo final dos licitantes classificados, aplicando a seguinte
formula:

PF = PT + PC

PF: Pontuacao final
PT: Pontuacéo da proposta técnica
PC: Pontuagéo da proposta comercial

15.2 No caso de empate de duas ou mais propostas (ap6s a somatéria dos pontos da proposta técnica
e comercial), a escolha se fara, primeiramente, pela licitante detentora da maior pontuagao na
proposta comercial. Persistindo o empate, serdo confrontadas as pontuagdes das propostas técnicas
das licitantes, sagrando-se vencedora aquela que possuir a maior pontuagao. Na constatacdo de novo
empate, utilizar-se-4 o critério de sorteio para a escolha entre as licitantes.

15.3 Proclamado o julgamento final das propostas, com a consequente declaragcado do vencedor da
concorréncia, a Comissao Permanente de Licitagdo comunicara as licitantes o resultado na respectiva
sessao publica ou por meio de fax, correio eletrénico (e-mail) ou outro meio apropriado, iniciando-se, a
partir dessa comunicagao, o prazo legal para interposigao de recursos.

15.4 Em caso de recurso ou transcurso do prazo in albis, a Comissao Permanente de Licitacdo
comunicara a todas licitantes o resultado final da concorréncia.
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16. DOS RECURSOS

16.1 Do resultado das fases de analise dos documentos de habilitagdo e julgamento da proposta
técnica e proposta comercial caberdao recursos fundamentados, dirigidos a Diretoria Executiva do
SEBRAE/PR, por intermédio da Comissdao Permanente de Licitagdo, por escrito e protocolados por
membro da Comissdo Permanente de Licitagdo do SEBRAE/PR, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
a contar da data da comunicagéo da decisao.

16.2 A licitante que puder vir a ter sua situacdo efetivamente prejudicada em razdo de recurso
interposto podera sobre ele se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias uUteis, contados da data da
comunicagéo da interposi¢ao do recurso.

16.3 Os recursos terao efeito suspensivo.

15.4 Nao seré conhecido recurso interposto fora do prazo estabelecido.

16.5 Os recursos serdo julgados pela Diretoria Executiva do SEBRAE/PR ou por quem esta delegar
competéncia, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da data final para manifestagao da licitante
que puder ter sua situacao efetivamente prejudicada em razao de recurso interposto.

16.6 O provimento de recursos pela autoridade competente somente invalidara os atos insuscetiveis
de aproveitamento.

17. DA HOMOLOGAGAO E DA ADJUDICAGAO

17.1 A Comissao Permanente de Licitacdo, apés o encerramento da sessao, se houver renuncia ao
direito de recurso, ou apds o julgamento de eventuais recursos, caso sejam interpostos, ou apés o
decurso do prazo para interposicdo de recurso, encaminhard os autos a Diretoria Executiva do
SEBRAE/PR, para que, concordando com os procedimentos licitatérios, homologue e adjudique o
objeto a licitante vencedora.

18. DA ASSINATURA DO CONTRATO

18.1 As obrigagOes desta licitagdo serdo formalizadas por meio de contrato, conforme ANEXO IX.

18.2 Para a assinatura do contrato, a licitante vencedora devera comparecer ao SEBRAE/PR em até
05 (cinco) dias uteis, contados da data da convocacao.

18.3 Sera facultado a licitante vencedora, mediante solicitacdo e protocolo, retirar as vias do contrato
para assinatura.

18.4 O prazo para a devolugdo de uma das vias do documento devidamente assinado sera de 5
(cinco) dias uteis, contados da data da retirada.

18.5 Nao sendo assinado o contrato nos prazos estabelecidos acima, ficara a licitante sujeita as
penalidades previstas neste edital.

18.6 Fardo parte integrante do contrato o presente edital e seus anexos, bem como os documentos
constantes do processo e que tenham servido de base para a presente licitagao.

19. DAS PENALIDADES

19.1 A pratica de ilicitos em quaisquer das fases do procedimento licitatério implicara na
desclassificagdo da licitante e na aplicagao das penalidades estipuladas em lei.

19.2 Até a assinatura do contrato, a licitante vencedora podera ser desclassificada, se 0o SEBRAE/PR
tomar conhecimento de fato, superveniente ou ndo, desabonador a sua habilitagao juridica,
regularidade fiscal, qualificagdo econbémico-financeira e qualificacdo técnica, ndo apreciada pela
Comissao Permanente de Licitagao.

19.3 A desisténcia formulada por qualquer das licitantes, apds a abertura das propostas, sujeitara a
desistente ao pagamento de multa equivalente a até 10% (dez por cento) do valor anual estimado
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para a contratagao, exceto se a desisténcia ocorrer por motivo justo decorrente de fato superveniente
e aceito pela Comissao Permanente de Licitagéo.

19.4 A recusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo
fixado, caracterizara o descumprimento total da obrigagao assumida e podera acarretar a licitante as
seguintes penalidades:

19.4.1 Perda do direito a contratacao;

19.4.2 Multa de até 10% sobre o valor estimado de contratacao;

19.4.3 Suspensao do direito de licitar ou contratar com o Sistema SEBRAE, por prazo nao superior a 2
(dois) anos.

19.5 Para aplicagdo das penalidades previstas no item 19.4, a licitante serd notificada para
apresentagao de sua defesa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data de sua notificagao.

20. DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1 O SEBRAE/PR nao se responsabiliza pelo conteldo e autenticidade de cépias deste edital
obtidas através de terceiros.

20.2 Ao SEBRAE/PR fica reservado o direito de adiar ou suspender os procedimentos licitatorios,
dando conhecimento aos interessados.

20.3 O SEBRAE/PR podera, até o momento da assinatura do instrumento contratual, cancelar a
licitagao ou desistir da contratagao do objeto proposto, no seu todo ou em parte, desde que justificado,
sem que caiba qualquer direito de indenizagéo as licitantes.

20.4 Todos os envelopes ndo abertos pela Comissdo Permanente de Licitagcédo serdo devolvidos as
licitantes, mediante recibo, apds concluido todo o processo licitatorio, ou entregues as licitantes na
sessao de julgamento dos documentos para habilitagdo, caso todas renunciem ao direito de recurso.

20.5 E facultada & Comissdo Permanente de Licitagdo do SEBRAE/PR ou a autoridade superior, em
qualquer fase da licitagdo, a promocéao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a
instrugdo do processo, caso em que poderdo ser suspensos 0s procedimentos licitatérios até a
realizacdo da diligéncia, vedada a inclusdo posterior de documentos que deveriam constar
originariamente da proposta e documentagao para habilitagao.

20.6 A Comissao Permanente de Licitacdo podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao
quadro de pessoal do SEBRAE/PR ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para
orientar suas decisoes.

20.7 O Foro Central da Comarca da Regidao Metropolitana de Curitiba, Estado do Parana, é
competente para conhecer e julgar as questdes decorrentes da presente licitagao.

Curitiba, 18 de novembro de 2011.

JOSE GUILHERME BIALLI
PRESIDENTE DA COMISSAO DE LICITACAO DO SEBRAE/PR
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21. LISTA DE ANEXOS

22. ANEXO | - DESCRICAO DO OBJETO
23. ANEXO Il - DETALHAMENTO DO OBJETO
24. ANEXO Il - DECLARACAO DE CONHECIMENTO DO EDITAL

25. ANEXO IV - DECLARAGAO DE MANUTENGAO DE ESTRUTURA FISICA EM CURITIBA OU
REGIAO METROPOLITANA

26. ANEXO V — TERMO DE DECLARAGCAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

27. ANEXO VI - MODELO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

28. ANEXO VIl - DECLARAGAO DE NAO UTILIZAGAO DO TRABALHO DE MENOR DE IDADE
29. ANEXO VIIl - PROPOSTA COMERCIAL

30. ANEXO IX — MINUTA DE CONTRATO

31. ANEXO X - REGULAMENTO DE LICITACOES E DE CONTRATOS DO SISTEMA SEBRAE/PR

32. ANEXO XI - DIVISAO TERRITORIAL DO SEBRAE/PR NO ESTADO DO PARANA
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22. ANEXO | - DESCRIGAO DO OBJETO

22.1. A presente licitagdo tem por objeto a contratacdo de empresa para prestagdo de servigcos de
gestdo, planejamento, organiza¢do, promogao, coordenac¢do, operacionalizagdo, produgdo e
assessoria de eventos promovidos ou de participagao do SEBRAE/PR, quando: i) seja qual for o
orcamento do evento, este for realizado em algum municipio pertencente a Regional Centro-Sul do
SEBRAE/PR ou, ii) independente do local de sua execugéo, possua custo estimado superior a R$
50.000,00 (cinquenta mil reais).

22.1.1 A limitagao de valor prevista acima tera como base o custo or¢gado pelo SEBRAE/PR quando
da criagdo do evento, utilizando para tanto a planilha de pregos e demais orgamentos necessarios,
bem como os servigos ja contratados pelo SEBRAE/PR a serem administrados pela licitante
vencedora.

22.1.2 As atividades descritas no item 22.1 e Anexo Il serdo remuneradas exclusivamente por meio
das taxas de administracdo indicadas nos itens Il e Ill do Anexo VIII, ndo cabendo qualquer outra
forma de remuneragéo diversa.

22.2 Para fins de atendimento das exigéncias deste Edital, considera-se evento o instrumento
institucional e promocional com a finalidade de criar conceito e estabelecer a imagem de empresas,
produtos, servigos, ideias e/ou pessoas, por meio de um acontecimento previamente planejado, a
ocorrer em um espago de tempo, reunindo participantes. A licitante vencedora devera promover e
executar toda e qualquer atividade relacionada a gestdo, planejamento, organizagdo, promogao,
coordenagao, operacionalizagéo, produgao e assessoria de eventos, ou qualquer outra que possua
relacéo direta ou indireta a estas atividades, quando demandadas pelo SEBRAE/PR.

22.2.3 A licitante vencedora devera executar o servigo objeto desta licitacao para todo e qualquer tipo
de evento, sendo, exemplificativamente:

I - Almocgo-Palestra - Evento que reine um grupo de pessoas com o objetivo de ouvir o convidado
palestrante durante um almogo. Muito usado no meio cerimonial. Apés as varias explanagdes, 0s
participantes sao levados a debater entre si os pontos de suas teses, podendo haver a participagao
dos assistentes na forma de perguntas orais ou escritas. O coordenador ou presidente da mesa é
quem determina o éxito da mesa-redonda, pois este tem a missdo de conduzir os trabalhos de
maneira que os objetivos da reunidao sejam atingidos.

Il - Assembleia - Reunidao da qual participam delegacoes representativas de grupos, estados, paises
etc. Sua caracteristica principal é colocar em debate assuntos de grande interesse de grupos, classes
ou determinadas regides. O desenvolvimento dos trabalhos tem como peculiaridade a colocagao das
delegacdes em lugares pré-estabelecidos. As conclusdes sdo submetidas a votagao, transformando-
se em recomendagao da assembleia. Apenas as delegacdes oficiais tém direito a voto, o que nao
impede de serem aceitas inscrigdes de observadores interessados na matéria, mas que participem
unicamente como ouvintes.

lll - Ciclo de Palestras - E derivado da conferéncia, sendo que se diferencia por estar vinculado a
uma série de palestras pronunciadas por professores e especialistas na matéria a ser abordada. A
assisténcia € homogénea e previamente selecionada, estando capacitada a participar de uma
sequéncia de reunides que tem como objetivo atingir um fim pré-determinado.

IV - Concurso - Sua principal caracteristica é a competi¢gdo, podendo ser aplicado a diversas areas,
tais como: artistica, cultural, desportiva, cientifica e outras. Deve ser coordenado por uma comissao
organizadora que estabelecera o regulamento, a premiagéo e o juri.

V - Conferéncia - E o tipo de evento que se caracteriza pela apresentacdo de um tema informativo
(geral, técnico ou cientifico) por autoridade em determinado assunto para um grande numero de
pessoas. A conferéncia € uma reuniao formal, exigindo a presenga de um presidente de mesa que
coordenara os trabalhos. Nao sao permitidas interrupgdes, sendo que as perguntas devem ser feitas
ao final da apresentacao, por escrito e identificadas;

VI - Congresso - Sao reunides promovidas por entidades associativas, visando debater assuntos de
interesse de determinado ramo profissional. Existem, por exemplo, congressos técnicos que reinem
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periodicamente uma determinada especialidade, como a dos médicos e, na maioria das vezes, cada
especialidade realiza eventos separados promovidos pela sua respectiva associagdo. Os congressos
podem ter ambito municipal, regional, estadual, nacional ou internacional. Os nacionais podem ter
carater municipal, estadual ou regional quando interessam a um grupo mais restrito, mas, em geral,
abrangem profissionais de todo o pais. Os congressos internacionais podem ser de uma determinada
regido (congressos latino-americanos, congressos norte-americanos etc.) ou de a&mbito mundial,
quando ha representantes de todos os continentes. Os congressos podem ter varias sessbes de
trabalho: mesas-redondas, conferéncias, simpdsios, temas livres, comissdes, painéis, cursos, etc.
Algumas dessas atividades podem ser realizadas isoladamente. Os tipos mais comuns de congressos
sdo:

a) Cientificos - promovidos por entidades ligadas as ciéncias naturais (botanica, zoologia,
mineralogia, por exemplo). Desenvolvem-se basicamente por meio de sessdes de trabalho com
variadas denominagdes, conforme suas caracteristicas, a saber: mesa-redonda, simpodsio,
conferéncia, curso, mesa demonstrativa, mesa clinica, coléquio (conversagao ou palestra entre duas
ou mais pessoas), painel, sessdo, plenaria, sessdo de temas livres. Os temas a serem debatidos
podem ser oficiais - onde h& a participagao plena e formal dos congressistas -, ou temas livres, onde
0s congressistas, regularmente inscritos, fazem a apresentagcdo de seus trabalhos, sendo livre a
participacdo dos demais interessados;

b) Técnicos - realizados por entidades ligadas as ciéncias exatas, humanas e sociais. Desenvolvem-
se, geralmente, por meio de sessdes de comissdes ou grupos de trabalho, divididos em tantos
quantos necessarios. Cada comissao discute os temas a ela destinados, cabendo-lhe apresentar suas
recomendagdes, que serdo levadas juntamente com as demais, a uma sessdo plenaria, da qual
participam todos os congressistas. Essas recomendagbes sao submetidas a apreciagao do plenario,
que ao final, votara por sua aprovagao ou rejeicao. Se aprovadas, as recomendagdes transformam-se
em conclusbes do congresso, sendo encaminhadas as autoridades competentes com o
pronunciamento oficial da classe.

VIl - Convencdao - Promovida isoladamente por grupos empresariais que geralmente relnem
individuos de uma determinada empresa, podendo ser realizadas por setores distintos ou congregar
todos os seus integrantes. Alguns tipos de convengbes de vendas reunem os vendedores,
distribuidores, revendedores e representantes com o objetivo de promover um produto, mostrar suas
caracteristicas e usos para que os participantes possam efetuar os seus trabalhos com o
conhecimento do produto. Outros tipos de convengdes sao as de congragamento, as comemorativas,
as de fim de ano, etc. Todas buscam a integragdo das pessoas pertencentes a uma determinada
empresa, submetendo-as a certos estimulos coletivos para que possam agir em defesa dos interesses
da empresa.

VIl - Debate - E a discussdo entre dois oradores, onde cada um defende um ponto de vista,
moderado por um coordenador. Pode ser aberto ao publico ou transmitido por veiculo de midia, de
modo que a platéia ndo participa com perguntas;

a) Discusséo - quando o assunto em pauta é debatido em todos os aspectos;

b) Exposigcao - quando alguém, previamente escalado, realiza uma pesquisa e leva sua contribuicdo
ao grupo;

¢) Conclusao - quando o coordenador, polarizando as opinides dominantes, propde a aprovagao do
grupo as recomendagoes finais da reunido.

IX - Encontro - Reunido de pessoas de uma categoria, para debater sobre temas antagdnicos,
apresentados por representantes de grupos participantes, necessitando de um coordenador para
resumir e apresentar as conclusdes dos diversos grupos.

X - Entrevista Coletiva - E o tipo de evento no qual um especialista ou representante de empresa,
entidade ou governo se coloca a disposigdo para responder sobre determinado assunto de seu
conhecimento. Os questionadores sdo os representantes da imprensa. A entrevista € sempre de
responsabilidade da Assessoria de Imprensa da empresa, entidade ou do governo.

Xl - Exposigao - Exibigao publica de produgéo artistica, industrial, técnica ou cientifica, de carater
comercial ou nao.
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XIl - Feira - Exibigcao publica com o objetivo de venda, direta ou indireta, constituida de varios stands
montados em espagos especiais, onde sao expostos produtos e servigos.

XIll - Férum - E o tipo menos técnico de reunido, cujo principal objetivo é conseguir a participacéo de
um publico numeroso, que deve estar motivado. Tem se tornado popular devido a necessidade de se
sensibilizar a populagao para os problemas sociais existentes.

X1V - Inauguracao - Solenidade de curta duragdo com poucos discursos e que devem pautar-se pela
objetividade, mostrando a importancia do que esta sendo inaugurado. Na inauguragdo fazem-se
agradecimentos aos que colaboraram com o objeto da inauguragao.

XV - Jornada - Sao reunides realizadas periodicamente por determinadas classes de profissionais,
com o objetivo de discutir um ou mais assuntos de interesse geral. Sao congressos em miniatura que
reinem grupos de uma determinada regido em épocas estrategicamente diferentes das dos
congressos da categoria.

XVI - Mesa-Redonda - E uma reunido classica, preparada e conduzida por um coordenador ou
presidente que funciona como elemento moderador, orientando a discussdo para que nao seja
desviada do tema principal. Os participantes apresentam suas opinides em torno do assunto em
pauta, sendo concedido individualmente um tempo limite para a exposicao.

XVII - Mostra - E uma exposicao itinerante.

XVIII - Painel - Também deriva da mesa-redonda, com a diferenga de que 0s expositores discutem
entre si 0 assunto em pauta, mas o publico somente assiste ao debate, sem direito de formular
perguntas a mesa.

XIX - Palestra - E menos formal que a conferéncia e se caracteriza pela apresentagdo de um tema
pré-determinado a um grupo pequeno, que ja possui nogdes sobre o assunto. E coordenado por um
moderador. Na palestra, os participantes podem intervir durante a exposicao.

XX - Plendria - E como uma Assembleia, porém reunida para tratar de um Gnico assunto.

XXI - Reuniao - Termo utilizado para definir pequenos ou grandes agrupamentos com fins especificos.
Reunides podem acontecer durante congressos, convengdes e outros.

XXIl - Saldo - Evento destinado a promover e divulgar produtos, visando criar entre os consumidores
uma imagem positiva das empresas participantes. Seu objetivo € a promogao da imagem da empresa
e nao a comercializacdo imediata.

XXl - Semana - Reuniao de pessoas pertencentes a uma categoria profissional, com o objetivo de
discutir temas relacionados com a classe. Segue 0 mesmo esquema do congresso, com palestras,
conferéncias e painéis. E necessaria uma comissdo organizadora e a producdo de anais para
distribuicdo aos participantes.

XXIV - Seminario - Sao apresentagdes de grupos de trabalho com temas previamente conhecidos
pelos debatedores com a participacdo ativa dos espectadores ap0s a exposigao.

XXV - Seminario-Workshop - Exposicao verbal de um determinado assunto para pessoas colocadas
em um mesmo plano e possuindo algum conhecimento prévio.

XXVI - Sessao Solene - Sessao de instalagdo de um evento ou decorrente de comemoragdes tais
como: aniversarios, homenagens postumas e investidura em cargo.

XXVII - Simpésio - E um tipo de reunido derivado da mesa-redonda, com uma caracteristica de ter a
participacdo de especialistas de grande renome. A diferengca fundamental é que, no simpdsio, os
expositores ndo debatem entre si os temas apresentados. De fato, os debates, perguntas e respostas
sao feitos diretamente com o publico assistente, que participa ativamente dos trabalhos.
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23. ANEXO Il - DETALHAMENTO DO OBJETO

23.1. Os servigos de gestao, planejamento, organizagao, promog¢ao, coordenagao, operacionalizacgao,
producdo e assessoria de eventos compreendem as seguintes atividades:

| - Elaborar, apresentar e implementar projetos e estratégias de comunicagao;
Il - Prestar consultoria nas atividades de relagbes publicas, cerimonial e viabilizagdo de patrocinios;

Il - Providenciar a documentacdo dos eventos, compreendendo: o planejamento executivo, a
supervisdo, organizagao, cobertura e documentacao fotografica, de gravagdes, de filmagens e de
edicao de imagens;

IV — Desenvolver produtos decorrentes dos eventos realizados, tais como: relatérios, sumarios
executivos, atas, anais, videos e publicagbes;

V - Pesquisar e identificar eventos nacionais conforme demanda do SEBRAE/PR,;

VI — Fazer a concepgao, planejamento, montagem e transporte de materiais e de publicagées para os
eventos demandados ou de participacdo do SEBRAE/PR,;

VIl - Fornecer apoio logistico para a montagem de estandes em eventos, compreendendo a locagao
de equipamentos e a contratagao de servigos;

VIIl - Executar, supervisionar e monitorar os servigos de multienderecamento de mensagens,
correspondéncias e material institucional, compreendendo as agbes de expedi¢cdo e/ou transmisséao,
nacional e internacional, por meio de postagem (com e sem protocolo), fax e correio eletrénico e
apresentagao de relatérios contendo as listagens de emissdao acompanhadas das respectivas
confirmagdes de recebimento;

IX - Elaborar, realizar manutencédo e execugao de projetos voltados a pesquisa e mobilizagao de
publicos;

X - Elaborar projetos e estratégias para a promogao e organizagdo de eventos, contendo o
detalhamento e o plano de trabalho a ser executado;

XI - Assessorar o SEBRAE/PR na promogao ou participagdo em eventos técnicos e sociais;
XIl - Promover, organizar e coordenar eventos técnicos e de negécios;
X1l - Cumprir agendas e prazos;

X1V - Coordenar a participagao do SEBRAE/PR nos eventos demandados, tomando providéncias para
que esta participacao esteja dentro das expectativas da entidade;

XV - Contratar e subcontratar pessoal, objetos, espagos e servigos necessarios para a execugao dos
eventos demandados pelo SEBRAE/PR, nas formas previstas em contrato;

XVI - Realizar o processo burocratico junto aos 6rgaos governamentais competentes, providenciado
as licencas, alvaras e autorizagdes necessarias a realizagdo dos eventos;

XVIl - Coordenar os eventos, realizando a secretaria e prestando servigos posteriores de
acompanhamento, incluindo:
a) assisténcia a palestrantes e participantes;
b) transporte de convidados;
) transporte de produtos;
) elaboragao de roteiro de cerimonial e contratacdo de mestre de ceriménia;
) registro de participantes, elaborag@o, manuseio e distribuigcdo de material;
) planejamento da decoragéo do evento e arrumacgao de sala VIP;
g) realizagao de avaliagao do evento, compilagao de informagdes e elaboracao de relatorio final;
h) contratacao de servigos técnicos especializados;

c
d
e
f
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i) execugdo de atividades recreativas e/ou artisticas;
j) negociagdes com fornecedores e coordenagao da execugao dos servigos contratados.

XVIII - Realizar a mensuragéo dos resultados, a fim de verificar a eficiéncia e eficacia do evento;

XX — Executar demais servigos relacionados ao objeto desta licitagdo, a fim de garantir a execugao do
evento ou participacdo do SEBRAE/PR em eventos, cumprindo com suas necessidades e dentro das
expectativas da instituicao.

23.1.1 As atividades descritas acima serdo executadas conforme demanda do SEBRAE/PR, nao
sendo este obrigado a solicitar todas as previstas.

23.2 Para as contratagbes necessarias para execugao do objeto e que ndo estejam previstas na
planilha de pregos (referente aos produtos e servigos) disponibilizada no Anexo VIII, bem como
quando o evento for realizado em outro pais, a licitante vencedora devera apresentar, para fins de
aprovacdo do SEBRAE/PR, no minimo 3 (trés) orcamentos, podendo o SEBRAE/PR realizar ainda
consulta aos seus fornecedores licitados ou demais fornecedores do mercado, ndo existindo nenhuma
obrigatoriedade na aceitacdo dos orcamentos apresentados pela licitante vencedora. Havendo
discordancia quanto os orgamentos apresentados pela licitante vencedora, o SEBRAE/PR podera, por
critérios de oportunidade e conveniéncia, contra-apresentar orgamentos, os quais deverao ser
utilizados para fins de subcontratacéo.

23.2.1 Caso o evento seja realizado em outro estado, a licitante vencedora também podera aplicar a
sistematica prevista no item anterior quando o valor do produto ou servigo praticado no mercado local
for diferente do preco registrado na planilha disponibilizada no Anexo VIII.

23.3 A realizagao de cada evento sera precedida de projeto a ser apresentado para a aprovagao do
SEBRAE/PR, inclusive com previsao dos custos totais.

23.4 Todo servigo devera ser registrado em relatério a ser apresentado no final do més, para
conferéncia e visto autorizando o pagamento.

23.4.1 Os valores propostos na planilha sédo de servigos ou bens a serem subcontratados pela licitante
vencedora sob sua responsabilidade ou executados pela propria licitante vencedora. Quando for
executado por terceiros, dever-se-4 comprovar a subcontratagdo por meio de nota fiscal.

23.4.1.1 Quando a execugao for pelo corpo técnico da propria licitante vencedora ou por bens de sua
propriedade, a comprovagao do vinculo juridico das pessoas ou bens, bem como a quitagdo de
possiveis obrigacdes legais (como, por exemplo, verbas trabalhistas, fiscais, previdenciarias, etc.),
poderdo ser solicitadas pelo SEBRAE/PR, o que condicionara o pagamento dos servigos, sendo que
tais bens ou servigos deverao estar discriminados na respectiva nota fiscal.

23.4.2 Todas as subcontratagbes realizadas pela licitante vencedora para realizagdo do evento
demandado deverdo ser comprovadas por meio das respectivas notas fiscais, sob pena de nao
pagamento pelo SEBRAE/PR.

23.5 A licitante vencedora devera realizar a gestao de servigos e bens contratados diretamente pelo
SEBRAE/PR, conforme demanda, a ser remunerada por taxa de administragdo direta, especifica
prevista na proposta comercial e contrato.

23.6 A licitante vencedora devera realizar a venda de estandes e buscar patrocinios para os eventos
conforme demanda do SEBRAE/PR, a ser remunerada na forma prevista na minuta do contrato anexa
a este edital.

23.7 As despesas de transporte de material deverdo compor o projeto do evento e devem ser
aprovadas pelo SEBRAE/PR antes de sua execucao.

23.8 Nao havera pagamento diferenciado, adicional ou complementar para os servigos realizados fora
dos dias Uteis ou fora do horario comercial.
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23.9 Para os servigos prestados fora da cidade de Curitiba e Regiao Metropolitana, o SEBRAE/PR
reembolsara as despesas de viagem, hospedagem e alimentagdo, de acordo com a Norma Interna
02/2001 do SEBRAE/PR — pagamento e reembolso de despesas para os diversos servigos realizados
por empresas terceirizadas.

23.9.1 Nao havera reembolso para as despesas de viagem, hospedagem e alimentagdo nao
autorizadas pelo SEBRAE/PR, bem como se o evento for realizado em Curitba e regido
metropolitana.

23.10 Ao término de cada evento, o gestor do contrato realizara avaliagdo com os gestores de cada
evento, tendo por base os critérios de qualidade, prazo e eficiéncia dos servigos prestados, resultando
em satisfagao ou ndo do evento realizado, a partir de pesquisa de satisfagao.

23.11 O responséavel técnico para atendimento ao SEBRAE/PR, indicado na proposta técnica da
licitante, sera o responsavel pelo contato com os gestores e pelo desenvolvimento das atividades
voltadas aos eventos.

23.12 O responsavel técnico indicado pela licitante vencedora s6 poderd ser substituido mediante

autorizagdo do SEBRAE/PR, devendo para isso, possuir a mesma qualidade técnica do profissional
substituido.
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24. ANEXO Il - DECLARACAO DE CONHECIMENTO DO EDITAL

Ao
SEBRAE/PR - Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Parana
Curitiba/PR.

Ref.. CONCORRENCIA SEBRAE N.2 08/2011 — CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVIGOS DE GESTAO, PLANEJAMENTO, ORGANIZAGAO, PROMOGAO,
COORDENAGCAO, OPERACIONALIZAGAO, PRODUGAO E ASSESSORIA DE EVENTOS PARA A
REGIONAL CENTRO-SUL E EVENTOS DE GRANDE PORTE DO SEBRAE/PR

A Empresa ............................................ , inscrita no CNPJ sob n.o........en. , Inscrigcao
Estadual n.® .......cooceceein. , COM eNderego Na rUa ......cceeeieeeeeeniireeeeeeeeeeene , N2 .. , hesta cidade de
............. /...., propbe a essa entidade a participagdo no certame licitatorio, modahdade concorréncia,

acima referenciada:
DECLARAMOS QUE:

I) Examinamos cuidadosamente o edital, inteiramo-nos de todos os seus detalhes e com eles
concordamos, aceitamos todos os seus termos e condigdes e a eles desde ja nos submetemos;

Il) Todas as duvidas ou questionamentos formulados foram devidamente esclarecidos, bem como
recebemos todos os elementos e informagdes para cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao;

lll) Todas as informagdes contidas nos documentos de habilitagdo, nas propostas técnicas e
comerciais, bem como demais documentos exigidos no presente certame sao verdadeiros, sob pena
de inabilitacdo da licitante, aplicagdo das penalidades previstas no instrumento convocatério e
enquadramento no crime previsto no art. 299 do Cdédigo Penal, bem como demais figuras penais
aplicaveis ao fato.

IV) A declarante ndo se encontra suspensa de licitar ou contratar com o Sistema SEBRAE.

Curitiba, ....de ool de 2011.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
Nome legivel
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25. ANEXO IV — DECLARACAO DE MANUTENCAO DE ESTRUTURA FiSICA EM
CURITIBA OU REGIAO METROPOLITANA

Ao
SEBRAE/PR - Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Parana
Curitiba/PR.

Ref. CO~NCORRI§NCIA SEBRAE N.2 08/2011 — CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO, PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO, PROMOGAQ,
COORDENAGAO, OPERACIONALIZACAO, PRODUGAO E ASSESSORIA DE EVENTOS PARA A
REGIONAL CENTRO-SUL E EVENTOS DE GRANDE PORTE DO SEBRAE/PR

A Empresa ............................................ , inscrita no CNPJ sob n.o.........n. , Inscrigcao
Estadual n.® .......ccccceee. , COM enderego Na rUA ......cceeeveeeeeeniireeeeeeeeeae e , N2 .. , hesta cidade de
............. /...., propbe a essa entidade a participagcdo no certame licitatério, modalldade concorréncia,
acima referenciada:

DECLARAMOS QUE:

I) Possuimos ou instalaremos, no prazo de até 30 (trinta) dias contados da data de assinatura do
contrato, no municipio de Curitiba, Estado do Parana, sede ou filial com infraestrutura fisica, recursos
humanos e equipamentos necessarios a prestagéo dos servigos;

II) Que o profissional indicado para avaliagdo na fase de proposta técnica, bem como o Sr.
, responséavel pela gestao fiscal e econémica do contrato, estarao lotados
no referido escritorio, estando sempre disponiveis para atendimento do SEBRAE/PR, a fim de garantir
o pronto atendimento quando demandado.

Curitiba, .... d& ..coovreereeerienen. de 2011.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
Nome legivel
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26. ANEXO V — TERMO DE DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

Ref. CO_NCORRENCIA SEBRAE N.2 08/2011 - CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO, PLANEJAMENTO, ORGANIZAGCAO, PROMOGCAO,
COORDENAGAO, OPERACIONALIZACAO, PRODUGAO E ASSESSORIA DE EVENTOS PARA A
REGIONAL CENTRO-SUL E EVENTOS DE GRANDE PORTE DO SEBRAE/PR

TERMO DE DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

[nome da empresa], [qualificagdo: tipo de sociedade (Ltda, S.A, etc.), enderego
completo], inscrita no CNPJ sob o n.? [xxxx], neste ato representada pelo [cargo] [nome do
representante legal], portador da Carteira de Identidade n.? [xxxx], inscrito no CPF sob o n.? [xxxx],
DECLARA, sob as penalidades da lei, que se enquadra como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte nos termos do art. 3° da Lei Complementar n.? 123, de 14 de dezembro de 2006, estando apta a
fruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma das
vedagoes legais impostas pelo § 4° do art. 3° da Lei Complementar n.? 123/06.

Local e Data.

Nome e Assinatura do Representante Legal

Observagoes:

Esta declaracdo podera ser preenchida somente pela licitante enquadrada como ME ou EPP, nos
termos da LC 123, de 14 de dezembro de 2006, e alteragdes;

A nao apresentagao desta declaragao serd interpretada como nado enquadramento da licitante como
ME ou EPP, nos termos da LC n® 123/2006 e alteragbes, ou a opgao pela nao utilizagao do direito de
tratamento diferenciado.
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27. ANEXO VI — MODELO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Ao
SEBRAE/PR - Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Parand - Curitiba/PR

Atestamos, para todos 0s fins de direito, que a empresa
........................................................................................................................... , estabelecida na Rua
............................................................................ y N2 e, DAITO
o] F- Lo [ T PRSPPI , estado...ii , CNPJ n.2

............................................................. , € nosso fornecedor de (descrever os servicos executados),
cumprindo sempre e pontualmente com as obrigagdes assumidas, no tocante aos servicos solicitados
ou produtos entregues, pelo que declaramos estar apta a cumprir com o objeto licitado, nada tendo
que a desabone.

Por ser verdade, firmamos a presente.

.................................. /PR, ....de ..................de 2011 .

Assinatura do Representante Legal da Empresa
Nome legivel
Cargo

OBSERVAGCAO: Este modelo serve apenas como referéncia, ndo sendo obrigatéria a apresentagéo de
atestado de capacidade técnica idéntico, desde que o atestado apresentado possua todas as
informagdes constantes deste modelo e demais informagdes requeridas neste edital. Este atestado
devera ser apresentado em papel timbrado e/ou com carimbo CNPJ do emitente.
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28. ANEXO VIl - TERMO DE DECLARAGAO DE NAO UTILIZAGAO DO TRABALHO DE MENOR
DE IDADE

TERMO DE DECLARAGAO DE NAO UTILIZAGAO DO TRABALHO DE MENOR DE IDADE

Ref.: CO_NCORRENCIA SEBRAE N.2 08/2011 — CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO, PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO, PROMOGCAQ,
COORDENAGCAO, OPERACIONALIZAGCAO, PRODUGAO E ASSESSORIA DE EVENTOS PARA A
REGIONAL CENTRO-SUL E EVENTOS DE GRANDE PORTE DO SEBRAE/PR

A Empresa , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o
n® , inscricao estadual , com sede na , CEP ,
na cidade de , neste ato representada por seu , brasileiro,
(estado civil), (profissao), portador da cédula de identidade RG n® , inscrito no CPF sob o
n2 , residente na , CEP , ha cidade de ,

declara que cumpre o disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicao Federal, ndo tendo em
seu quadro de pessoal menores de 18 (dezoito) anos executando trabalho noturno, insalubre ou
perigoso ou menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze)
anos. Outrossim, expressa ter ciéncia de que o descumprimento do disposto acima durante a vigéncia
do contrato acarretara em rescisdéo do mesmo. Por fim, declara que presta essas afirmagdes na forma
e sob as penas da Lei.

.................................. /PR, ....de .................de 2011 .

Assinatura do Representante Legal da Empresa
Nome legivel
Cargo
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29. ANEXO VIl - PROPOSTA COMERCIAL

Ao

SEBRAE/PR - Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Parana
Curitiba/PR

PROPOSTA COMERCIAL

A EMpPresa.....ccceeeenee. LCNPJ....coieeire Loveiiiiininns , com sede na
Rua/Avenida.........ccccoveeeiiiieiiecee, ne ... , Telefone............. , Faxo e, , e-maili..., ,
propde a essa entidade a prestagao de servigos objeto da concorréncia acima referida.

I) OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO,
PLANEJAMENTO, ORGANIZAGAO, PROMOGAO, COORDENAGAO, OPERACIONALIZAGAO,
PRODUGAO E ASSESSORIA DE EVENTOS PARA A REGIONAL CENTRO-SUL E EVENTOS DE
GRANDE PORTE DO SEBRAE/PR

Il) TAXA DE ADMINISTRAGAO:

Peso Percentual

(%)
Taxa de Administragao — para eventos com orgamentos de 10 T1
R$ 1,00 a R$ 10.000,00
Taxa de Administragao — para eventos com orgamentos de 15 T
R$ 10.000,01 a R$ 35.000,00
Taxa de Administragdo — para eventos com orgamentos de 25 T
R$ 35.000,01 a R$ 50.000,00
Taxa de Administragao — para eventos com orgamentos de 20 T4
R$ 50.000,01 a R$ 200.000,00
Taxa de Administragao — para eventos com orgamentos de 15 T
R$ 200.000,01 a R$ 500.000,00
Taxa de Administragao — para eventos com orgamentos de 10 T6
R$ 500.000,01 a R$ 1.000.000,00
Taxa de Administragao — para eventos com orgamentos 05 T7
acima R$ 1.000.000,01

- Valores por extenso:
T1:
T2:
T3:
T4:
T5:
T6:
T7:

Obs.: As Taxas de Administragdo compreendem todo o custo com a manutencdo da estrutura da
empresa, funcionarios, equipamentos, despesas operacionais, lucro, tributos e demais despesas
decorrentes de sua atividade, bem como todos os tributos incidentes no servigo e naqueles
decorrentes das subcontratagdes, os quais serado de inteira responsabilidade da licitante. Ou seja, a
taxa de administragdo sera aplicada sobre o valor total das subcontratagées com seus devidos custos
e tributos, bem como devera contemplar todos os tributos e custos incidentes na operacao de
prestagao de servigos ao SEBRAE/PR. Assim, o SEBRAE/PR fara a retengao apenas dos tributos em
que é responsavel tributario por forga legal, sendo paga apenas uma nota fiscal com o valor total das
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subcontratagées mais o valor da aplicagao da taxa de administragéo, a qual devera contemplar todos
os tributos incidentes.

lll) TAXA DE ADMINISTRACAO DIRETA:
Taxa de administragao direta: % (indicar o valor por extenso).

A taxa de administragao direta compreende todo o custo com manutengao da estrutura da empresa,
funcionarios, equipamentos, despesas operacionais, lucro, tributos e demais despesas decorrentes de
sua atividade, bem como todos os tributos incidentes no servigo, 0s quais serdo de inteira
responsabilidade da licitante. Assim, o SEBRAE/PR faré a retencéo dos tributos em que é responsavel
tributario sobre o valor total da nota fiscal, a qual deve ser a aplicagéo da taxa de administragao direta
sobre o valor do servigo posto a gestao informado pelo SEBRAE/PR.

1V) PLANILHA DE PRECOS

A licitante deverd preencher a planilha disponivel no sitio do SEBRAE/PR, link “licitacbes”,
considerando para tanto os valores maximos que ndo poderdo ser ultrapassados, sob pena de
desclassificagédo, considerando ainda:

a) Todos os itens da planilha devem ser cotados pela licitante sob pena de desclassificagdo da
proposta comercial;

b) Além da cotagao dos valores, a licitante deve calcular o valor unitario conforme o peso de cada item
e promover a soma total para aplicagédo da féormula mencionada no item 14.8.3 para julgamento do
item. Para maior comodidade, esta disponivel no sitio do SEBRAE/PR, no link “licitagbes”, a planilha
eletrbnica para download com as férmulas automaticas.

c) Os pregos apresentados pela licitante para os itens da planilha serdo utilizados durante toda a
vigéncia do contrato a ser firmado;

d) O licitante devera incorporar, nos valores propostos na planilha, todos os tributos e demais
despesas diretas ou indiretas decorrentes da execugao do objeto, sendo de inteira responsabilidade
da licitante a entrega dos bens e servigos solicitados pelo SEBRAE/PR;

e) Os precos ofertados sao justos e certos, sendo considerados maximos para a execugdo do contrato
futuro e ndo sofrerao qualquer tipo de reajuste durante os primeiros 12 (doze) meses da vigéncia do
contrato, sendo que, em caso de renovagao de vigéncia, serdo reajustados com base no IGPM/FGV a
cada 12 (doze) meses, ou outro indice que vier a substitui-lo.

V) OPCAO DE TRIBUTAGCAO da licitante no momento da apresentacéo da proposta:
() Simples Nacional;

() Lucro Real;

() Lucro Presumido.

VI) Além do estabelecido neste edital, ndo havera qualquer pagamento adicional ao licitante vencedor,
tampouco qualquer outro célculo percentual, sendo os contidos neste edital.

Vil) Tendo em vista a previsdo orcamentaria para esta contratacdao, mencionada no item 2.2
deste edital, esta vedado o reequilibrio econéomico-financeiro ou qualquer outra forma de
repactuacao dos valores propostos em razao de desenquadramento ou exclusao da licitante do
Simples Nacional ou de qualquer outro enquadramento tributario.

Viil) VALIDADE DA PROPOSTA: dias (minimo de 120 dias).
Curitiba, ....de .ccccceeeeeeil de 2011.
Assinatura do Representante Legal da Empresa
Nome legivel
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30. ANEXO IX — MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N.2 XX/11

Contrato de prestagao de servigos de gestao,
planejamento, organizagao, promocéo,
coordenacdo, operacionalizagdo, producdo e
assessoria de eventos promovidos pelo
SEBRAE/PR que entre si celebram, o
SERVICO DE APOIO AS MICRO E
PEQUENAS EMPRESAS DO ESTADO DO
PARANA - SEBRAE/PR e
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

I. SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO ESTADO DO PARANA -
SEBRAE/PR, entidade associativa de direito privado, sem fins lucrativos, instituida sob a forma de
servigo social autbnomo, com sede na Rua Caeté, n.® 150, Prado Velho, em Curitiba, Estado do
Parang, inscrito no CNPJ sob n.? 75.110.585/0001-00, neste ato representado por seu Diretor de
Operagdes, Sr. Julio Cezar Agostini, brasileiro, casado, economista, portador da carteira de

identidade n.2 xxxxxxxxxxx, expedida pela .............. e inscrito no CPF sob n.® .................. , € por seu
Diretor de Gestao e Producao, Sr. Vitor Roberto Tioqueta, brasileiro, casado, contador, portador da
carteira de identidade n.? ..o, , expedida pela ............. e inscrito no CPF sob n.?

.................... , ambos residentes e domiciliados em Curitiba/PR, doravante denominado SEBRAE/PR;

Il NN com sede na rua ! n2 NI o i, em Curitiba, Estado do Parand, inscrita no
CNPJ/MF sob n? 1111 neste ato representada por seu N sr, NN NN portador da carteira de
identidade n.2 NI expedida pela SSP/PR, CPF/MF n.2 NI residente e domiciliado em !!IIN/PR,

doravante denominada CONTRATADA.

DO FUNDAMENTO LEGAL

Esta contratagéo decorre de licitagdo sob a modalidade CONCORRENCIA, do tipo técnica e prego,
nos termos e condigbes do edital da CONCORRENCIA n.% 08/2011, submetendo-se as partes ao
edital do referido certame, ao Regulamento de Licitagbes e de Contratos do Sistema SEBRAE, a
legislagao aplicavel a matéria e as clausulas aqui estabelecidas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Este contrato tem por objeto a contratagdo de empresa para a prestagdo de servigos de gestao,
planejamento, organizagdo, promog¢ao, coordenagado, operacionalizagao, produgdo e assessoria de
eventos promovidos ou de participagao do SEBRAE/PR, quando:

| - Seja qual for o orgamento do evento, este for realizado em algum municipio pertencente a Regional
Centro-Sul do SEBRAE/PR;

Il - Independente do local de sua execugdo, possua custo estimado superior a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais).

§12 A limitagdo do objeto pelo valor previsto no inciso Il acima tera como base o custo orgado pelo
SEBRAE/PR quando da criagdo do evento, utilizando para tanto a planilha de pregos e demais
orgamentos necessarios, bem como os servigos ja contratados pelo SEBRAE/PR a serem
administrados e coordenados pela CONTRATADA.

§22 A CONTRATADA devera realizar as atividades descritas no caput, bem como dar todo o suporte
necessario a todos os tipos de eventos demandados pelo SEBRAE/PR, conforme definicbes e
detalhamentos expostos no ANEXO | do presente instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA — DETALHAMENTO DO OBJETO

Os servigos de gestdo, planejamento, organizagdo, promogao, coordenagao, operacionalizacéo,
produgao e assessoria de eventos objeto deste contrato, compreendem as seguintes atividades:
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| - Elaborar, apresentar e implementar projetos e estratégias de comunicagao;
Il - Prestar consultoria nas atividades de relagbes publicas, cerimonial e viabilizagdo de patrocinios;

Il - Providenciar a documentagdo dos eventos, compreendendo o planejamento executivo, a
supervisdo, organizagao, cobertura e documentacao fotografica, gravagoes, filmagens e edigdo de
imagens;

IV — Desenvolver produtos decorrentes dos eventos realizados como relatérios, sumarios executivos,
atas, anais, videos e publicagbes;

V - Pesquisar e identificar eventos nacionais conforme demanda do SEBRAE/PR,;

VI — Fazer a concepgao, planejamento, montagem e transporte de materiais e de publicagdes para
eventos;

VIl - Fornecer apoio logistico para estandes em eventos, compreendendo a locagao de equipamentos
e a contratagao de servigos;

VIIl - Executar, supervisionar e monitorar os servigos de multienderecamento de mensagens,
correspondéncias e material institucional, compreendendo as agbes de expedigao e/ou transmissao,
nacional e internacional, por meio de postagem (com e sem protocolo), fax e correio eletrénico;
apresentacdo de relatérios contendo as listagens de emissdo acompanhadas das respectivas
confirmagdes de recebimento;

IX — Elaborar e realizar manutencao e execugao de projetos voltados a pesquisa e mobilizagdo de
publicos;

X - Elaborar projetos e estratégias para a promogao e organizagdo de eventos, contendo o
detalhamento e o plano de trabalho a ser executado;

Xl - Assessorar o SEBRAE/PR na promogao ou participagao em eventos técnicos e sociais;
XIl - Promover, organizar e coordenar eventos técnicos e de negécios;
XIll - Cumprir agendas e prazos;

X1V - Coordenar a participagao do SEBRAE/PR nos eventos demandados, tomando providéncias para
que essa participagao esteja dentro das expectativas da entidade;

XV - Contratar e subcontratar pessoal, objetos, espagos e servigos necessarios a execugao dos
eventos demandados pelo SEBRAE/PR, nas formas previstas em contrato;

XVI - Realizar o processo burocratico junto aos 6rgaos governamentais competentes, providenciando
as licencas, alvaras e autorizagdes necessarias a realizagao do evento;

XVII - Coordenar o evento, realizando a secretaria e servigos posteriores de acompanhamento,
incluindo:

a) assisténcia a palestrantes e participantes;

b) transporte de convidados;

c) transporte de produtos;

d) elaboragao de roteiro de cerimonial e contratagdo de mestre de cerimdnia;

e) registro de participantes, elaboragéo, manuseio e distribuicdo de material;

f) planejamento da decoragao do evento e arrumacgao de sala VIP;

g) realizagao de avaliagcao do evento, compilagao de informagdes e elaboracao de relatorio final;
h) contratacao de servigos técnicos especializados;

i) execugdo de atividades recreativas e/ou artisticas;

i)
j) negociagdes com fornecedores e coordenagao da execugao dos servigos contratados;
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XVIII - Realizar a mensuragéo dos resultados, a fim de verificar a eficiéncia e eficacia do evento;

XIX — Executar demais servigos relacionados ao objeto desta licitagao, a fim de garantir a execugéao do
evento ou a participagdo do SEBRAE/PR em eventos, cumprindo com suas necessidades e dentro
das expectativas do SEBRAE/PR.

§12 As atividades descritas nesta clausula sdo exemplificativas, podendo o SEBRAE/PR solicitar a
CONTRATADA a execugao de outras atividades correlatas que sejam relacionadas ao objeto do
presente contrato.

§22 Os servigos de gestdo, planejamento, organizagdo, promogéo, coordenacao, operacionalizagdo,
produgdo e assessoria de eventos descritos na clausula primeira deste instrumento serédo
remunerados por meio das taxas de administragdo indicadas no caput da clausula sétima, nao
cabendo qualquer outra forma de remuneragéao.

§32 Para a prestagao do servico objeto do presente contrato, a CONTRATADA devera observar os
precos maximos dos produtos e servigos definidos na planilha constante no ANEXO Il do presente
contrato.

8§42 Para as contratagfes necessdrias a execugao do objeto e cujos produtos e servigos ndo estejam
previstos na planilha de pregos constante no ANEXO Il deste contrato, bem como quando o evento for
realizado em outro estado ou pais, a CONTRATADA devera apresentar, para fins de aprovagao do
SEBRAE/PR, no minimo 3 (irés) orgcamentos, podendo o SEBRAE/PR ainda realizar consulta aos
seus fornecedores licitados ou demais fornecedores do mercado, ndo existindo nenhuma
obrigatoriedade na aceitacdo dos orgamentos propostos pela CONTRATADA. Havendo discordancia
quanto os orcamentos apresentados pela CONTRATADA, o SEBRAE/PR poderd, por critérios de
oportunidade e conveniéncia, contra-apresentar orgamentos, 0s quais deverao ser utilizados para fins
de subcontratagéao.

§52 Caso o evento seja realizado em outro estado, a CONTRATADA também podera aplicar a
sistematica prevista no paragrafo anterior, quando o valor do produto ou servigo praticado no mercado
local for diferente do prego registrado na planilha constante do Anexo Il deste contrato.

§62 A realizacao de todo servigco sera precedida de projeto a ser apresentado para a aprovagao do
SEBRAE/PR, inclusive com a previsao do custo total de execucgéo.

§72 Todo servigo devera ser registrado em relatério a ser apresentado no final do més, para
conferéncia e visto de representante do SEBRAE/PR autorizando o pagamento.

§82 As despesas de transporte de material deverdo compor o projeto do evento e devem ser
aprovadas pelo SEBRAE/PR antes de sua execucéo.

§92 A CONTRATADA devera realizar a gestdo de servigos e bens contratados diretamente pelo
SEBRAE/PR, conforme demanda, quando sera remunerada na forma prevista no inciso Il da clausula
sétima deste contrato.

§102 A CONTRATADA devera realizar a venda de estandes e buscar patrocinios para os eventos,
conforme demanda do SEBRAE/PR, quando sera remunerada na forma prevista no inciso Ill da
clausula sétima deste contrato.

§112 Nao havera pagamento adicional ou complementar para os servigos realizados fora dos dias
Uteis ou fora do horario comercial.

§122 Para os servigos prestados fora da cidade de Curitiba e Regidao Metropolitana, o SEBRAE/PR
reembolsara as despesas de viagem, hospedagem e alimentagdo, de acordo com a Norma Interna
02/2001, quando expressamente autorizadas.

§132 Os servigos serdo demandados conforme as necessidades especificas do SEBRAE/PR,

podendo ser demandados apenas alguns dos servigos previstos no caput desta clausula e anexos
deste instrumento.
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CLAUSULA TERCEIRA — DO RESPONSAVEL TECNICO

O responsavel técnico da CONTRATADA sera o Sr. , 0 qual sera o
responsavel pelo contato com o empregado do SEBRAE/PR indicado na clausula quinta para
qualquer assunto relacionado ao objeto deste contrato.

§12 O profissional mencionado no caput desta clausula devera obrigatoriamente manter domicilio
profissional no municipio de Curitiba ou sua regido Metropolitana, estando a disposicdo para
atendimento do SEBRAE/PR sempre que solicitado, sob pena de aplicagado das penalidades previstas
neste contrato.

§22 A substituicdo do responsavel técnico indicado no caput apenas serda possivel mediante
autorizagao expressa do SEBRAE/PR, devendo; o substituto possuir qualidade técnica equivalente a
do profissional substituido.

CLAUSULA QUARTA — DO RESPONSAVEL FINANCEIRO

O responsavel pela administragao fiscal e financeira da CONTRATADA serda o Sr.
, 0 qual serd o responsavel pelo contato com o empregado do
SEBRAE/PR indicado na cldusula quinta para tratativas relacionadas a notas fiscais ou questdes
financeiras relacionadas ao objeto desta contratagao.

Paragrafo unico. A substituicdo do responsavel financeiro indicado no caput apenas sera possivel
mediante autorizagao expressa do SEBRAE/PR.

CLAUSULA QUINTA - DA GESTAO DO CONTRATO

A execucao deste contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo(a) Sr(a). ou
outro(a) empregado(a) designado(a) pela geréncia da Unidade de Marketing e Comunicagao.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES

Além das demais obrigagdes declinadas neste instrumento, sdo obrigagoes:

l. do SEBRAE/PR:

a) encaminhar a CONTRATADA, por e-mail ou fax, as solicitagées dos servigos a serem executados,
detalhando e prestando todas as informagdes necessarias a execugao da tarefa;

b) informar nas solicitagdes o cédigo de débito a ser langado na nota fiscal;

¢) notificar a CONTRATADA, formal e tempestivamente, sobre as irregularidades observadas no
cumprimento do contrato;

d) efetuar os pagamentos apenas ap6s a aprovagao da execugdo do objeto do contrato, na forma
prevista neste instrumento.

I da CONTRATADA:

a) executar o objeto do contrato em estrita conformidade com as disposi¢des constantes neste
instrumento e no edital;

b) executar, como parte integrante de suas obrigagdes, 0s servigcos que, mesmo nao previstos
expressamente no objeto, tenham relagdo direta com a sua atividade e se fagam necessarios ao
perfeito cumprimento das obrigagdes assumidas junto ao SEBRAE/PR;

c) manter-se, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com todas as condi¢des de
habilitagado e qualificagcao exigidas na licitagcdo, principalmente com relagao as exigéncias legais e
comerciais para a prestacdo dos servigos objeto deste contrato;

d) apresentar, juntamente com a nota fiscal, comprovantes de pagamento dos tributos que incidirem
sobre a execugao dos servigos prestados e da regularidade para com a Seguridade Social — INSS
e FGTS;

e) arcar com todas as despesas e encargos decorrentes da presente contratagao, especialmente os
referentes a ftributos, encargos sociais, contribuigbes para a Previdéncia Social e demais
despesas diretas ou indiretas;

f) responder perante o SEBRAE/PR e terceiros por eventuais prejuizos e danos decorrentes da
execucdo do contrato;

g) responsabilizar-se integralmente por todo e qualquer dano, prejuizo ou ofensa que, de forma
direta ou indireta, possa resultar ao SEBRAE/PR ou a terceiros, decorrentes dos servigos
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prestados por meio de seus empregados, prepostos ou terceiros, independentemente de culpa,
dolo, impericia ou negligéncia, exceto em casos fortuitos ou de forga maior previstos no Cédigo
Civil Brasileiro, ficando o SEBRAE/PR, de qualquer forma, isento de toda e qualquer reclamagao
ou ressarcimento, bem assim autorizado a reter dos valores devidos a CONTRATADA aqueles
necessarios para se ressarcir de qualquer pagamento a que se obrigue em razao de tais fatos;
assumir a defesa e responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer agdes, demandas, custos
e despesas decorrentes de agbes judiciais, relacionadas com o cumprimento do presente
contrato;

informar ao SEBRAE/PR a ocorréncia de fatos que possam interferir, direta ou indiretamente, na
regularidade do contrato;

prestar os esclarecimentos julgados necessarios, bem como informar e manter atualizado(s) o(s)
numero(s) de fac-simile, telefone, enderego eletrénico (e-mail) e 0 nome da pessoa autorizada
para contatos;

manter na cidade de Curitiba/PR ou sua regido metropolitana, no prazo maximo de 30 (trinta) dias
da assinatura deste contrato e até o fim de sua vigéncia, estabelecimento para atender o
SEBRAE/PR, com estrutura fisica, recursos humanos e equipamentos necessarios a realizagao
dos servigos objeto deste contrato, sob pena de rescisdao do presente contrato;

manter 0 mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer dados, informagdes, documentos,
especificagcoes técnicas e comerciais dos materiais do SEBRAE/PR, de que venha a tomar
conhecimento ou ter acesso, ou que venham a lhe ser confiados, relacionados ou ndao com a
prestagao de servigo objeto deste contrato;

divulgar apenas informagdes acerca da prestagao dos servigos objeto deste contrato, que envolva
o nome do SEBRAE/PR, mediante sua prévia e expressa autorizagao;

solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com o objeto deste contrato,
mesmo que para isso outra solugdo ndo prevista neste tenha que ser apresentada, para
aprovagao e implementagao, sem 6nus adicionais para o SEBRAE/PR,;

atender as determinagdes da fiscalizagdo do SEBRAE/PR.

Paragrafo Unico. A verificacdo do descumprimento de qualquer das obrigagdes previstas no presente
instrumento ensejard a rescisdo de pleno direito do contrato, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades administrativas previstas.

CLAUSULA SETIMA - DO PRECO

A remuneracao paga pelo SEBRAE/PR a CONTRATADA se dara da seguinte forma:

I — Os servigos de gestdo, planejamento, organizacdo, promogao, coordenagao, operacionalizagao
producdo e assessoria de eventos serdo remunerados por meio das seguintes taxas de administragao:

Taxa de
Administracao
(%)
Taxa de Administragdo — para eventos com orcamentos de R$ 1,00 a
R$ 10.000,00
Taxa de Administracdo — para eventos com orcamentos de R$ 10.000,01 a
R$ 35.000,00
Taxa de Administracdo — para eventos com orcamentos de R$ 35.000,01 a
R$ 50.000,00

Taxa de Administracdo
R$ 200.000,00

para eventos com orgamentos de R$ 50.000,01 a

Taxa de Administracdo — para eventos com orgamentos de R$ 200.000,01 a
R$ 500.000,00

Taxa de Administracdo — para eventos com orgamentos de R$ 500.000,01 a
R$ 1.000.000,00

Taxa de Administragdo — para eventos com orcamentos acima R$ 1.000.000,01

a) As taxas de administragdo indicadas neste inciso serdo calculadas com base no valor total dos
bens ou servigos indicados na planilha do Anexo Il, os quais serdo subcontratados ou realizados
diretamente pela CONTRATADA, na forma prevista neste contrato, os quais ja incluirdo todos os
custos diretos ou indiretos, principalmente tributarios, e serdo pagos diretamente pela CONTRATADA.
Na taxa de administragdo esta ainda incluso todo o custo com a manutencao da estrutura da empresa,
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funcionarios, equipamentos, despesas operacionais, lucro, tributos e demais despesas decorrentes de
sua atividade. Assim, a nota fiscal devera conter o valor total dos servigos ou bens subcontratos ou
executados pela CONTRATADA, acrescido da respectiva taxa de administragao, sem qualquer outro
valor adicional, inclusive tributos.

b) As subcontratagdes ou o fornecimento de bens e servicos pela CONTRATADA terdo como base os
precos maximos indicados na planilha do Anexo Il deste instrumento, sendo a execugao dependente
de prévia autorizagdo do SEBRAE/PR.

Il - A gestao realizada pela CONTRATADA dos servigos contratados diretamente pelo SEBRAE/PR,
sera remunerada por meio de % sobre o valor do servigo indicado, estando neste percentual
incluso todo o custo com a manuten¢do da estrutura da empresa, funcionarios, equipamentos,
despesas operacionais, lucro, tributos e demais despesas decorrentes do servigo.

lll - A realizagédo de venda de estandes e busca de patrocinio sera remunerada no percentual de 10%
(dez por cento) sobre o resultado financeiro obtido, inclusos todos os custos diretos ou indiretos,
inclusive tributarios.

§12 Fica vedada a concessao de reequilibrio econémico-financeiro quando sua solicitagao estiver
fundamentada no desenquadramento do Simples Nacional ou outra opgao/enquadramento tributario
diverso pela CONTRATADA, em razéo da execugao do presente contrato.

§22 Os precos apresentados pela CONTRATADA para os itens discriminados na planilha de produtos
e servicos no Anexo Il do presente instrumento sao vinculantes e serdo reajustados com base no
IGPM - FGV a cada 12 (doze) meses da vigéncia do presente contrato.

8§32 Os valores constantes na planilha do Anexo Il deste contrato sdo maximos, podendo a
CONTRATADA praticar pregos inferiores para a entrega do objeto ou da prestacdo do referido
servigo.

CLAUSULA OITAVA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

Os pagamentos serdo realizados conforme execugdo dos servicos, devendo a CONTRATADA
apresentar relatério completo, juntamente com a(s) nota(s) fiscal(s) contendo as seguintes
informacdes:

I.  Natureza do servigo prestado, discriminando se a empresa atende os requisitos do artigo 120 da
IN RFB N¢. 971 de 17/11/2009;

Il. Especificagdo dos servigos realizados, inclusive com a apresentacdao das notas fiscais
decorrentes da contratacéao de terceiros;

lll. Data da realizagédo dos servicos;

IV. Ndmero do contrato;

V. Local (cidade) da prestacdo dos servigos;

VI. Valor total da nota fiscal, com destaque para as retengdes pertinentes a legislagao vigente;

VIl. Banco, n°. da agéncia e conta corrente da pessoa juridica que prestou o servigo, excluidas as
contas de poupanca.

§ 12 Os servigos de gestao previstos no inciso Il da clausula sétima deverao ser cobrados em notas
fiscais especificas e distintas das que contemplem valores de outros fornecedores necessarios ao
evento.

§ 22 Os pagamentos dos servigos serdo realizados em até 15 (quinze) dias da entrega da Nota Fiscal
no UGAF, mediante depdsito em conta corrente da CONTRATADA, apds a aprovagao do relatério
pelo gestor do contrato.

§ 32 Para que os pagamentos sejam efetuados nas datas mencionadas no paragrafo segundo desta
clausula, a fatura devera ser entregue com até 15 dias de antecedéncia ao gestor do contrato.

§ 42 As subcontratagdes realizadas pela CONTRATADA para realizagdo do evento deverao ser
comprovadas por meio das respectivas notas fiscais, sob pena de nao pagamento pelo SEBRAE/PR.
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§ 52 Os valores propostos na planilha sdo de servicos ou bens a serem subcontratados pela
CONTRATADA sob sua responsabilidade ou executados pela propria CONTRATADA. Quando for
executado por terceiros, dever-se-a comprovar a subcontratagdo por meio de nota fiscal. Quando a
execucgao for pelo corpo técnico da propria CONTRATADA ou por bens de sua propriedade, a
comprovagao do vinculo juridico das pessoas ou bens, bem como a quitagcao de possiveis obrigagdes
legais (como, por exemplo, verbas trabalhistas, fiscais, previdenciarias, etc.), poderao ser solicitadas
pelo SEBRAE/PR, o que condicionara o pagamento dos servigos, sendo que tais bens ou servigos
deverao estar discriminados na respectiva nota fiscal.

§ 62 As notas fiscais em desacordo com o exigido no caput desta clausula ndo serdo pagas até que a
CONTRATADA providencie sua corregao ou substituicdo, ndo ocorrendo, neste caso, qualquer
alteracado no valor a ser pago pelo SEBRAE/PR.

§ 72 As notas fiscais devem obrigatoriamente vir acompanhadas de comprovantes de regularidade
para com a Seguridade Social — INSS e FGTS.

§ 82 Quando a CONTRATADA prestar informagbes bancarias incorretas, que impossibilitem a
realizagdo do pagamento, o SEBRAE/PR descontara do valor do mesmo as despesas que venha a ter
em virtude do erro.

§ 92 O SEBRAE/PR nao efetuar4d pagamentos de faturas, duplicatas ou boletos que tenham sido
colocadas em cobranga ou descontadas em bancos, e ndo se responsabilizard pelo pagamento de
parcelas contratuais operadas pela CONTRATADA junto a rede bancaria.

CLAUSULA NONA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

O valor orgamentério destinado a essa contratagado é de R$ 3.000.000,00 (trés milhdes de reais) para
cada 12 (doze) meses de vigéncia do contrato.

Paragrafo Unico. A estimativa de valor prevista no caput se constitui em mera previsdo, ndo estando
o SEBRAE/PR obrigado a realizé-la em sua totalidade e ndo cabendo 8 CONTRATADA o direito de
pleitear qualquer tipo de indenizacao.

CLAUSULA DECIMA - DA VIGENCIA

O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura, podendo
ser prorrogado até o limite de 60 (sessenta) meses, mediante a assinatura de termo(s) aditivo(s).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

O presente contrato podera ser rescindido por matuo acordo ou unilateralmente por qualquer uma das
partes, devendo, neste caso, ser feita a dentincia com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

§ 12 - Constituem motivos para rescisdo deste contrato:

I. o seuinadimplemento total ou parcial;

II. o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes e prazos;

lll. alentidao no seu cumprimento;

IV. o atraso injustificado no inicio da prestagao dos servigos;

V. aparalisagao da prestagao dos servigos, sem justa causa e prévia comunicacao ao SEBRAE/PR;

VI. o desatendimento das determinagbes regulares da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a sua execugao, assim como as de seus superiores;

VIl. o cometimento reiterado de falhas na sua execugéao;

VIIl. a decretagao de faléncia;

IX. adissolucdo da sociedade;

X. a alteragdo social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a
execugao do contrato;

XI. a supressao, por parte do SEBRAE/PR, do objeto, acarretando modificacdo do valor inicial do
contrato além do limite permitido;

Xll. a suspensao de sua execugao, por ordem escrita do SEBRAE/PR, por prazo superior a 120
(cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbagao da ordem interna
ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que totalizem o mesmo prazo, independentemente
do pagamento obrigatério de indenizagbes pelas sucessivas e contratualmente imprevistas
desmobilizagdes e mobilizagdes e outras previstas, assegurado a CONTRATADA, nesses casos,
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o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das obrigagcdes assumidas até que seja
normalizada a situagao;

XIll. o atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pelo SEBRAE/PR decorrentes de
servigo, ou parcelas deste, ja recebidos ou executados, salvo em caso de calamidade publica,
grave perturbagdo da ordem interna ou guerra, assegurado a CONTRATADA o direito de optar
pela suspensao do cumprimento de suas obrigagdes até que seja normalizada a situagao;

XIV.a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execugao do contrato.

§ 22 - Anteriormente a rescisdo, serda assegurada a CONTRATADA a possibilidade de exercer o
contraditério e a ampla defesa, no prazo de 5 (cinco) dias, contados da denuncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES

Em caso de inexecugao total ou parcial do presente contrato, o0 SEBRAE/PR, garantida a prévia
defesa, poderéa aplicar, cumulativamente, a CONTRATADA, as seguintes sangoes:

I. Adverténcia;

II. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor maximo previsto da contratacdo indicado na
clausula nona, pela inexecugao total deste contrato;

lll. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total orgado para evento demandado, pelo
descumprimento dos prazos estabelecidos para 0 mesmo ou por dia de atraso de disponibilidade
do técnico por motivo de auséncia do municipio de Curitiba ou sua Regidao Metropolitana;

IV. Multa de 1% (um por cento) sobre o valor do evento demandado, por dia de atraso na entrega dos
materiais ou prestagdo dos servigos necessarios ao evento;

V. Suspensao do direito de licitar ou contratar com o Sistema Sebrae, por até 2 (dois) anos.

§ 12 Ao término de cada evento, o gestor do contrato realizard avaliagdo com os gestores de cada
evento, tendo por base os critérios de qualidade, prazo e eficiéncia dos servigos prestados a partir de
pesquisa de satisfagdo. Caso a avaliagao seja inferior a 30% (trinta por cento), sera aplicada multa de
10% (dez por cento) sobre o valor total do evento orgado.

§ 22 Para aplicagao das penalidades previstas nesta clausula, sera assegurado a CONTRATADA o
direito ao contraditério e a ampla defesa, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da notificagdo da
abertura do processo administrativo.

§ 32 As multas porventura aplicadas serdo descontadas dos pagamentos da CONTRATADA, ou
recolhidas diretamente ao caixa do SEBRAE/PR, no prazo de 15 (quinze) dias, contados a partir da
data de sua comunicacgao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA CESSAO

Este contrato devera ser executado diretamente pela CONTRATADA, vedada sua cessdo ou
subcontratagdo sem a autorizagao expressa do SEBRAE/PR.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA TOLERANCIA

A tolerancia ou qualquer concesséao feita por uma das partes de forma escrita ou verbal ndo implica
em novagao ou alteragao contratual, constituindo-se em mera liberalidade das partes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA NULIDADE

A nulidade de qualquer uma das clausulas deste contrato nao implicard em nulidade das demais.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

Fica eleito o Foro Central da Comarca da Regiao Metropolitana de Curitiba, no Estado do Parana,
para dirimir quaisquer controvérsias decorrentes deste instrumento, renunciando-se expressamente a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual teor
e forma, para que produza seus efeitos legais.

Curitiba,..... (o [ T de 2011.
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SEBRAE/PR

JULIO CESAR AGOSTINI VITOR ROBERTO TIOQUETA
Diretor de Operagdes Diretor de Gestao e Produgao
CONTRATADA
Testemunhas:
Nome Nome
CPF n.? CPE n.2
ANEXO |

DESCRICAO DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a contratagdo de empresa para prestagao de servigos de gestdo,
planejamento, organizagdo, promogao, coordenagao, operacionalizagdo, produgao e assessoria de
eventos promovidos ou de participagdo do SEBRAE/PR, quando: i) seja qual for o orgamento do
evento, este for realizado em algum municipio pertencente a Regional Centro-Sul do SEBRAE/PR ou,
ii) independente do local de sua execugdo, possua custo estimado superior a R$ 50.000,00 (cinquenta
mil reais).

A limitagdo de valor prevista acima terd como base o custo orgado pelo SEBRAE/PR quando da
criagdo do evento, utilizando para tanto a planilha de precos e demais orgamentos necessarios, bem
como 0s servigos ja contratados pelo SEBRAE/PR a serem administrados pela licitante vencedora.

Para fins de atendimento das exigéncias deste contrato, considera-se evento o instrumento
institucional e promocional com a finalidade de criar conceito e estabelecer a imagem de empresas,
produtos, servicos, ideias e/ou pessoas, por meio de um acontecimento previamente planejado, a
ocorrer em um espaco de tempo, reunindo participantes. A CONTRATADA deverd promover e
executar toda e qualquer atividade relacionada a gestdo, planejamento, organizagdo, promogao,
coordenacao, operacionalizagado, produgao e assessoria de eventos, ou qualquer outra que possua
relagéo direta ou indireta a estas atividades, quando demandadas pelo SEBRAE/PR.

A CONTRATADA devera executar o servico objeto desta licitagdo para todo e qualquer tipo de
evento, sendo, exemplificativamente:

I - Almogo-Palestra - Evento que reline um grupo de pessoas com 0 objetivo de ouvir o convidado
palestrante durante um almogo. Muito usado no meio cerimonial. Ap6s as varias explanagdes, os
participantes sao levados a debater entre si os pontos de suas teses, podendo haver a participagao
dos assistentes na forma de perguntas orais ou escritas. O coordenador ou presidente da mesa é
quem determina o éxito da mesa-redonda, pois este tem a missdo de conduzir os trabalhos de
maneira que os objetivos da reunidao sejam atingidos.

Il - Assembleia - Reuniao da qual participam delegagbes representativas de grupos, estados, paises
etc. Sua caracteristica principal é colocar em debate assuntos de grande interesse de grupos, classes
ou determinadas regides. O desenvolvimento dos trabalhos tem como peculiaridade a colocagao das
delegacoes em lugares pré-estabelecidos. As conclusdes sdo submetidas a votagao, transformando-
se em recomendagdo da assembleia. Apenas as delegagdes oficiais tém direito a voto, o que ndo
impede de serem aceitas inscrigdes de observadores interessados na matéria, mas que participem
unicamente como ouvintes.

lll - Ciclo de Palestras - E derivado da conferéncia, sendo que se diferencia por estar vinculado a
uma série de palestras pronunciadas por professores e especialistas na matéria a ser abordada. A
assisténcia é homogénea e previamente selecionada, estando capacitada a participar de uma
sequéncia de reunides que tem como objetivo atingir um fim pré-determinado.
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IV - Concurso - Sua principal caracteristica € a competi¢cdo, podendo ser aplicado a diversas areas,
tais como: artistica, cultural, desportiva, cientifica e outras. Deve ser coordenado por uma comissao
organizadora que estabelecera o regulamento, a premiagao € o juri.

V - Conferéncia - E o tipo de evento que se caracteriza pela apresentacdo de um tema informativo
(geral, técnico ou cientifico) por autoridade em determinado assunto para um grande numero de
pessoas. A conferéncia € uma reuniao formal, exigindo a presenga de um presidente de mesa que
coordenara os trabalhos. Nao sao permitidas interrupgdes, sendo que as perguntas devem ser feitas
ao final da apresentacgao, por escrito e identificadas;

VI - Congresso - Sao reunites promovidas por entidades associativas, visando debater assuntos de
interesse de determinado ramo profissional. Existem, por exemplo, congressos técnicos que relinem
periodicamente uma determinada especialidade, como a dos médicos e, na maioria das vezes, cada
especialidade realiza eventos separados promovidos pela sua respectiva associagdo. Os congressos
podem ter ambito municipal, regional, estadual, nacional ou internacional. Os nacionais podem ter
carater municipal, estadual ou regional quando interessam a um grupo mais restrito, mas, em geral,
abrangem profissionais de todo o pais. Os congressos internacionais podem ser de uma determinada
regido (congressos latino-americanos, congressos norte-americanos etc.) ou de ambito mundial,
quando ha representantes de todos os continentes. Os congressos podem ter varias sessdes de
trabalho: mesas-redondas, conferéncias, simpésios, temas livres, comissdes, painéis, cursos, etc.
Algumas dessas atividades podem ser realizadas isoladamente. Os tipos mais comuns de congressos
séo:

a) Cientificos - promovidos por entidades ligadas as ciéncias naturais (botanica, zoologia,
mineralogia, por exemplo). Desenvolvem-se basicamente por meio de sessdes de trabalho com
variadas denominagdes, conforme suas caracteristicas, a saber: mesa-redonda, simpoésio,
conferéncia, curso, mesa demonstrativa, mesa clinica, coloquio (conversagao ou palestra entre duas
ou mais pessoas), painel, sessao, plenaria, sessdo de temas livres. Os temas a serem debatidos
podem ser oficiais - onde ha a participacao plena e formal dos congressistas -, ou temas livres, onde
0s congressistas, regularmente inscritos, fazem a apresentagdo de seus trabalhos, sendo livre a
participacdo dos demais interessados;

b) Técnicos - realizados por entidades ligadas as ciéncias exatas, humanas e sociais. Desenvolvem-
se, geralmente, por meio de sessbes de comissdes ou grupos de trabalho, divididos em tantos
quantos necessarios. Cada comissao discute os temas a ela destinados, cabendo-lhe apresentar suas
recomendagoes, que serdo levadas juntamente com as demais, a uma sessdo plenaria, da qual
participam todos os congressistas. Essas recomendagdes sdo submetidas a apreciacdo do plenario,
que ao final, votara por sua aprovagao ou rejeigdo. Se aprovadas, as recomendagdes transformam-se
em conclusées do congresso, sendo encaminhadas as autoridades competentes com o
pronunciamento oficial da classe.

VIl - Convencdo - Promovida isoladamente por grupos empresariais que geralmente relnem
individuos de uma determinada empresa, podendo ser realizadas por setores distintos ou congregar
todos os seus integrantes. Alguns tipos de convengbes de vendas reinem os vendedores,
distribuidores, revendedores e representantes com o objetivo de promover um produto, mostrar suas
caracteristicas e usos para que os participantes possam efetuar os seus trabalhos com o
conhecimento do produto. Outros tipos de convengdes sdo as de congragamento, as comemorativas,
as de fim de ano, etc. Todas buscam a integragdo das pessoas pertencentes a uma determinada
empresa, submetendo-as a certos estimulos coletivos para que possam agir em defesa dos interesses
da empresa.

VIl - Debate - E a discussdo entre dois oradores, onde cada um defende um ponto de vista,
moderado por um coordenador. Pode ser aberto ao publico ou transmitido por veiculo de midia, de
modo que a platéia nao participa com perguntas;

a) Discussédo - quando o assunto em pauta é debatido em todos os aspectos;

b) Exposicédo - quando alguém, previamente escalado, realiza uma pesquisa e leva sua contribuigao
ao grupo;

¢) Concluséo - quando o coordenador, polarizando as opinides dominantes, propde a aprovagao do
grupo as recomendagoes finais da reuniao.
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IX - Encontro - Reunido de pessoas de uma categoria, para debater sobre temas antagénicos,
apresentados por representantes de grupos participantes, necessitando de um coordenador para
resumir e apresentar as conclusdes dos diversos grupos.

X - Entrevista Coletiva - E o tipo de evento no qual um especialista ou representante de empresa,
entidade ou governo se coloca a disposigdo para responder sobre determinado assunto de seu

conhecimento. Os questionadores sao os representantes da imprensa. A entrevista &€ sempre de
responsabilidade da Assessoria de Imprensa da empresa, entidade ou do governo.

Xl - Exposigao - Exibigdo publica de produgéo artistica, industrial, técnica ou cientifica, de carater
comercial ou nao.

Xl - Feira - Exibicao publica com o objetivo de venda, direta ou indireta, constituida de varios stands
montados em espagos especiais, onde sdo expostos produtos e servigos.

XIll - Férum - E o tipo menos técnico de reunido, cujo principal objetivo é conseguir a participacdo de
um publico numeroso, que deve estar motivado. Tem se tornado popular devido a necessidade de se
sensibilizar a populagao para os problemas sociais existentes.

X1V - Inauguracgdo - Solenidade de curta duragdo com poucos discursos e que devem pautar-se pela
objetividade, mostrando a importadncia do que esta sendo inaugurado. Na inauguragdo fazem-se
agradecimentos aos que colaboraram com o objeto da inauguracéo.

XV - Jornada - Sao reunides realizadas periodicamente por determinadas classes de profissionais,
com o objetivo de discutir um ou mais assuntos de interesse geral. Sdo congressos em miniatura que
reinem grupos de uma determinada regido em épocas estrategicamente diferentes das dos
congressos da categoria.

XVI - Mesa-Redonda - E uma reunido classica, preparada e conduzida por um coordenador ou
presidente que funciona como elemento moderador, orientando a discussdo para que nao seja
desviada do tema principal. Os participantes apresentam suas opinides em torno do assunto em
pauta, sendo concedido individualmente um tempo limite para a exposicao.

XVII - Mostra - E uma exposicao itinerante.

XVIIl - Painel - Também deriva da mesa-redonda, com a diferenga de que os expositores discutem
entre si 0 assunto em pauta, mas o publico somente assiste ao debate, sem direito de formular
perguntas a mesa.

XIX - Palestra - E menos formal que a conferéncia e se caracteriza pela apresentagdo de um tema
pré-determinado a um grupo pequeno, que ja possui nogdes sobre o assunto. E coordenado por um
moderador. Na palestra, os participantes podem intervir durante a exposigao.

XX - Plendria - E como uma Assembleia, porém reunida para tratar de um tnico assunto.

XXI - Reuniao - Termo utilizado para definir pequenos ou grandes agrupamentos com fins especificos.
Reunides podem acontecer durante congressos, convengoes e outros.

XXIl - Saldo - Evento destinado a promover e divulgar produtos, visando criar entre os consumidores
uma imagem positiva das empresas participantes. Seu objetivo é a promogéo da imagem da empresa
e nao a comercializagao imediata.

XXIll - Semana - Reunido de pessoas pertencentes a uma categoria profissional, com o objetivo de
discutir temas relacionados com a classe. Segue 0 mesmo esquema do congresso, com palestras,
conferéncias e painéis. E necessaria uma comissdo organizadora e a produgdo de anais para
distribuigao aos participantes.

XXIV - Semindrio - Sao apresentagdes de grupos de trabalho com temas previamente conhecidos
pelos debatedores com a participagao ativa dos espectadores apds a exposigao.
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XXV - Semindrio-Workshop - Exposicao verbal de um determinado assunto para pessoas colocadas
em um mesmo plano e possuindo algum conhecimento prévio.

XXVI - Sessao Solene - Sessao de instalagdo de um evento ou decorrente de comemoragdes tais
como: aniversarios, homenagens postumas e investidura em cargo.

XXVII - Simpésio - E um tipo de reunido derivado da mesa-redonda, com uma caracteristica de ter a
participacdo de especialistas de grande renome. A diferenga fundamental é que, no simpdésio, os
expositores ndo debatem entre si os temas apresentados. De fato, os debates, perguntas e respostas
sao feitos diretamente com o publico assistente, que participa ativamente dos trabalhos.

ANEXO Il
PLANILHA DE PREGOS DOS PRODUTOS E SERVICOS A SER OBSERVADA NA EXECUGAO DO
PRESENTE CONTRATO
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31. ANEXO X - REGULAMENTO DE LICITAGOES E DE CONTRATOS DO SISTEMA
SEBRAE

(RESOLUGAO CDN n.2 213/2011, publicada no D.0.U. de 26/05/2011)

ESTE REGULAMENTO DEVERA SER RETIRADO DO PORTAL DO SEBRAE/PR, MESMO LOCAL

ONDE FOI RETIRADO ESTE EDITAL.

www.sebraepr.com.br no link “licitac6es”
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32. ANEXO XI — DIVISAO TERRITORIAL DO SEBRAE/PR NO ESTADO DO PARANA
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